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Retour fiches techniques 

MISE A JOUR VENTILATION PAR SERVICE SUR PAIES 

VALIDEES 

Veuillez tout d’abord aller dans la fiche de vos agents puis dans « ventilation services » de l’onglet situation administrative 

pour contrôler que chacun de vos agents est ventilé correctement (pour les prochaines paies). 

Ensuite pour re-ventiler les paies déjà validées veuillez suivre les instructions ci-dessous : 

Module "compta" puis "mise à jour ventilation paie" 

 

A. Sélectionnez l'agent concerné avec "Cherche agent" 

B. Saisir le début et la fin du mois à partir duquel vous souhaitez faire la correction. 

C. Saisissez le/les service/s que l'agent aurait dû avoir pour le ou les mois concernés ainsi que le pourcentage (ex : 

mettre 100 dans la colonne % sur la ligne HEB) 

D. Cliquez sur "OK" 

E. Si vous voulez mettre à jour le mandatement réel avec la nouvelle ventilation il suffit de cliquer sur le bouton 

"Mise à jour du mandatement" avant de quitter la fenêtre. 
F. A utiliser pour annuler les ventilations d’un code paie ventilé (Ex : 143) et lui réaffecter les ventilations des agents, 

pour l’ensemble des agents. 

http://www.gepss.net/Fiches_techniques/v7/accueilfichestechniques.asp
ventilation_service.pdf

