GESTION D’UN MARCHE

La gestion des marchés est gérée dans le module MANDATS. Vous avez la possibilité de :
e Créer le marché
e Rattacher des pieces jointes a ce marché

e Effectuer le flux qui sera a transmettre a la trésorerie via le portail Hélios

Vous trouverez ci-dessous toutes les étapes a réaliser :

1. Création d'un Marché et de ses participants

Qutils ? | Gestion d'un marché

Rattachements des piéces justificatives

Flux PES Marché

EHPAD
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Vous n'avez aucune saisie en cours

Vous n'avez aucune liquidation en cours

Transmission des flux

Depuis la version V15.10, GEPSS dispose de la

télétranamissinn.
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MANDATS.EXE

Un marché est composé des éléments suivants :
e Des informations spécifiques du marché
e UnTitulaire (obligatoire)
e Un cotraitant (facultatif)

e Un sous-traitant du titulaire ou du sous-traitant (facultatif)
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GESTION D’UN MARCHE

A. Saisie des informations du marché

¥ Gestion des Marchés - EHPAD - NOUVEL ETABLISSEMENT - Exercice 2022 l = ﬂ_hr
Désignation du marché Montant HT notifié  Montant TVA  Montant HT estimé »
~ Marché transmis en trésorerie
Informations du marché Titulaire du marché Co-traitant du marche Sous-traitant du marché
Code postal Ville
URL natifiant le marché
Date de notification du marché i |
MN® unigue attribué
N séquence d'envoi 0
Délai de garantie (en mois) o Modalité d'exécution 01 : Ordinaire A
Durée minimale d'exécution en mois 0  MNature du Marché 1 : Marche =
Durée maximale d'exécution en mois 0 Reconduction du marché 01 : non reconductible = Pénalité de retard
Code CPV Procédure de passation du marché 01 : Procédure adaptée ~
o) < J =
Quitter Nouveau Marcheé Modifier |8 Marché Irr%ﬁl\rger Détruire
h

En cliquant sur le bouton Heureautarshe yoys allez pouvoir saisir les informations du marché

©* Gestion des Marchés - EHPAD - NOUVEL ETABLISSEMENT - Exercice 2022

- .

Informations du marché

N°® du Marché 0001
Désignation Agrandiszement Batiment
Code postal 40120 Ville Roquefort

l URL netifiant le marché https://www.boamp.fr/

Date de notification du marché 01/02/2022 [

N° unique attribué 20220001

N° séguence d'envoi 1 Délai de garantie (& exprimer en mois)

Durée minimale d'exécution en maois 10 Durée maximale d'exécution en mois 18

Modalité d'exécution 01 : Ordinaire = Pénalité de retard

Nature du Marche 01 : Marché - Montant HT notifié du marché
Reconduction du marché 01 : non reconductible - Montant TVA notifié
Procédure de passation du marché 01 : Procédure adaptée hd Montant HT estimé du marché
Code CPV 45215212-6 Maison de retraite. b

Annuler

50 000,00 €
0,00 €

50 000,00 €

Ajouter & marché
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GESTION D’UN MARCHE

A SAVOIR:

L’URL notifiant le marché correspond a I’adresse du site internet sur lequel est publié I'offre de marché
dans le cadre des seuils de publicité. Si le montant du marché n’impose pas d’obligation de publicité, vous
pouvez mettre l'adresse par défaut du bulletin officiel des annonces des marchés publics,
https://www.boamp.fr/

https://www.boamp.fr/Espace-entreprises/Comment-repondre-a-un-marche-public/Questions-de-
reglementation/Avant-de-repondre-a-un-marche-public/Seuils-de-procedure-et-seuils-de-publicite

Le montant HT notifié est a renseigner obligatoirement

Le Montant estimé HT est a renseigner sur toute la durée du contrat, toutes tranches cumulées, toutes
reconductions possibles incluses.

e Pour les marchés a tranches : montant HT total qui comprend le montant de la tranche ferme et
celles des tranches optionnelles.

e Pour un accord-cadre : montant prévisionnel HT, estimation du total des marchés subséquents ou
des bons de commande prévisibles.

Le montant HT estimé, s'il est renseigné, doit étre supérieur ou égal au montant HT notifié du marché, sinon
rejet du Marché.

Le bouton *"iDUte@mamhé permet de créer le marché et d’attribuer a celui-ci les participants
(titulaire/co-traitant/sous-traitant) du marché. La saisie d’un titulaire est obligatoire pour finaliser
’ajout du marché.

B. Création du titulaire ou co-traitant/sous-traitant

-
+* Gestion des titulaires/co-traitants/sous-traitants du marché l = %
- - -
Titulaire du marché
Date début d'exécution |
Type de personne T= Titulaire du marché v|
Titulaire/Co-traitant du marché )
]
Forme du prix du marché 01 : Unitaire - |
J
Variation du prix du marché 01 : Ferme -
Régime avance 01 : Aucune -
||
ey 5 |
Montant HT notifié du marché 0,00 €
L
= Montant TVA 0,00 €
(
Type de garantie applicable 01 : Aucune -
H
J
Annuler Ajouter le titulaire du marché
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GESTION D’UN MARCHE

Vous devez renseigner obligatoirement :

N , . -
e Le titulaire du marché en cliquant sur

e Le montant HT notifié du marché

Le bouton Enregistreile Titulaire " nermet d’enregistrer le titulaire du marché. Aprés avoir créé un titulaire,
vous aurez la possibilité de créer des co-traitants et des sous-traitants grace a la question ci-dessous :

Gestion des titulaires/co-traitants/sous-traitants du marché &J

\a Voulez-vous créer un autre titulaire/co- traitant ou sous-traitant?

Qui Non

Vous aurez, alors, la possibilité de choisir le type de participant que vous souhaitez créer dans la rubrique
« Type de personne »

-
«*% Gestion des titulaires/co-traitants/sous-traitants du marché l = s S
- -
Co-traitant du marché
Date début d'exécution |
Type de personne C= Co-traitant du marché -
T= Titulaire du marché
Titulaire/Co-traitg C= Co-traitant du marché ]
S = Sous-traitant du marché
]
Forme du prix du marché 01 : Unitaire - o
Variation du prix du marché 01 : Ferme -
Régime avance 01 : Aucune - |
L
Montant HT natifié du marche 0,00 €
= Montant TVA 0,00 €
Type de garantie applicable 01 : Aucune -
H
1
Ll Annuler Ajouter le co-traitant du marché
B —

Si vous choisissez « C = Co-traitant du marché », la partie grisée située au bas sera active. Il faudra
impérativement saisir :

e Le titulaire ou co-traitant lié au sous-traitant
e Le sous-traitant du marché

e Le Numéro Acte a 01
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GESTION D’UN MARCHE
2. Mise a jour du marche et de ses participants

r‘.—,i’, Gesticn des Marchés - EHPAD - NOUVEL ETABLISSEMENT - Exercice 2022 [':' i"-h?-l1
Désignation du marché Montant HT notifi€  Montant TVA  Montant HT estimé ¢
0001 Agrandissement batiment 50 000,00 € 0,00 € 50 000,00 €

Marché transmis en trésorerie

Informations du marché Titulaire du marche Co-traitant du marché Sous-traitant du marché
Code postal 40120 Wille Roquefort
URL notifiant le marche nhtps://www.boamp.fr/
Date de notification du marché p1/0z/2022[ =4
M2 unigue attribugé 20220001
N° =éguence d'envoi 1
Délai de garantie (en mois) g Modalité d'exécution 01 : Ordinaire -
Durée minimale d'exécution en mais 10 Mature du Marché 01 : Marché -
Durée maximale d'exécution en mois 18 Reconduction du marché 01 : non reconductible = Pénalité de retard
Code CPV  45215212-5 Procédure de passation du marché 01 : Procédure adaptée A

© &
Quitter MNouveau Marché Modifier le Marché In%il\rger Détruire

A. Modification du marché
Vous pouvez modifier le marché en :

e Sélectionnant le marché

e Cliquant sur le bouton Medifier |= Marche

Le bouton P#fuire nermet de supprimer le marché ainsi que ses participants (titulaires/Co-traitants et Sous-
traitants.
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GESTION D’UN MARCHE

B. Modification des participants

'.

-
% Gestion des Marchés - EHPAD - NOUVEL ETABLISSEMENT - Exercice 2022 [ = ﬂ_hj
" N® du marché 2 Désignation du marche Montant HT notifié  Montant TVA  Montant HT estimé +
0001 Agrandissement batiment 50 000,00 € 0,00 £ 50 000,00 £

Marché transmis en trésorerie
Informations du marché Titulaire du marché Co-traitant du marché Sous-traitant du marché
Titulaire Forme du prix du marché Variation prix du marché Date_dél?ut Montant notifié Montant TVA& ¢
d'exécution
AFD 01 : Unitaire ¥ | 01 : Ferme - 0if02/2022 50 000,00 € 0,0C
{ >
Nouveau Titulaire Madifier le Titulaire Détruire I Titulaire
[ | < )
@
Quitter Mouwveau Marche Modifier le Marche Inﬁr{er Détruire
k.

Vous pouvez modifier les différents participants en :

e Sélectionnant I'onglet du participant souhaité (Titulaire du marché, Co-traitant du marché, Sous-

traitant du marché)

e C(Cliquant sur le bouton « Modifier » approprié au participant

Vous avez, aussi, la possibilité de créer ou détruire un participant
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GESTION D’'UN MARCHE
3. Pieces Marché

Vous avez la possibilité d’effectuer la création et le rattachement des pieces Marché

A. Création des pieces Marché

Le principe est identique a la saisie des pieces Dépenses

-
«* EHPAD - Gepss® 15.11 - Module Mandats

= [ [ |

FEichiers de Base Fournisseurs Engagements Gestion des bons PJ Marchés Mandats Annulation de mandats Flux PES Rééditions
Qutils. ? | Saisie d'une Piéce Justificative » Dépenses
Historique des rattachements  + piarchd

EH PAD Gestion de la transmission des PJ

Flux autonome 4

Exercice 2022

40120 NOUVEL ETABLISSEMENT

Vous n'avez aucune saisie en cours

Vous n'avez aucune liquidation en cours

Transmission des flux

Depuis la version V15.10, GEPSS dispose de la

télétranamissinn.

@

Quitter Copyright n°® IDDN.FR.001.210023.000.R.P.2005.000.31230

INSIGHT

05.58.45.50.13
insight@orange.fr

JERIRT R AT 310 e Lovsag - 0

Module : MANDATS.EXE

Version : 15.11 P

B. Rattachement des pieces Marché
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GESTION D’UN MARCHE

ditions

I
o
o

Fichiers de Base Fournisseurs Engagements Gestion des bons PJ Marchés Mandats Annulation de mandats Flux PES

Qutils 7 Gestion d'un marché

| Rattachements des piéces justificatives

Flux PES Marché

EHPAD

Exercice 2022 INSIGHT
40120 NOUVEL ETABLISSEMENT

&% EHPAD - Gepss® 15.11 - Module Mandats l =B éj

05.58.45.50.13
insight@orange.fr
FWacasingigh
o, s e
Vous n'avez aucune saisie en cours
Vous n'avez aucune liquidation en cours
Transmission des flux
Depuis la version V15.10, GEPSS dispose de la
talatranamiccinn.
I”i Module : MANDATS.EXE
Quitter Copyright n® IDDN.FR.001.210023.000.R.P.2005.000.31230 Version : 15.11 P
A
b
r -
&% Rattachement des pigces justificatives { =B &J
. .y - g .
Gestion des rattachements de pieces justificatives
Depuis cette fenétre, vous avez la possibilité de rattacher ou détacher une piéce justificative & une écriture en cours de liquidation et consulter 'historique des rattachements.
Vous pouvez obtenir plus de détails sur ces manipulations en cliguant sur le bouton Aide.
Liste des pigces justificatives existantes Exercice : Tous @ En cours Etat des Pigces Justificatives : Toutes Transmises ® {Non Transmises!
Date saisie MNom Piéce Justificative Identifiant Piéce Justificative Description Rattachée Transmise *
24/02/202 Etat smp 26470358500014MARZ022022413014085 Etatsmp Non MNon
A
Rattacher
pigce(s)
justificative(s)
Etat des Marches : Tous Transmis ® Non Transmis
N° Marchés existants Piéces Justificatives rattachées au marché sélectionné
Ne du Marché Ps Acheteur Montant I'ID'tIfIE . Nom Pigce Justificative Identifiant Piece Justificative »
marché
ooo1 50 000,00 €
=
Détacher
une piéce
justificative
& B
u 6’ Historique des
Quitter Aide rattachements
h

2

Le principe de rattachement des pieces Marché reste identique aux rattachements des pieces Dépenses.

™
Rattacher
piéce(s)

Vous devez sélectionner la piéce, le marché puis cliquer sur le bouton Hustificative(s)

Etat des Marchés : Tous Transrnis @ MNon Transmis

Le sélecteur suivant vous permet de sélectionner le

marché sur lequel vous souhaiter rattacher la piece.
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GESTION D’'UN MARCHE
4. Création du flux

= | B [t |

Rééditions

&% EHPAD - Gepss® 15.11 - Module Mandats

Marchés Mandats

Gestion d'un marché

Fichiers de Base Fournisseurs Engagements Gestion des bons PJ Annulation de mandats Flux PES

QOutils B

Rattachements des piéces justificatives

| Flux PES Marché |

EHPAD

Exercice 2022 INSIGHT

40120 NOUVEL ETABLISSEMENT 355845 5015

T weeinsight

Vous n'avez aucune saisie en cours

Vous n'avez aucune liquidation en cours

Transmission des flux

Depuis la version V15.10, GEPSS dispose de la

télétranamis<inn.

D

Quitter Copyright n°® IDDN.FR.001.210023.000.R.P.2005.000.31230

Module : MANDATS.EXE

Version : 15.11 P

P

w2 Gestion des Marchés - EHPAD - NOUVEL ETABLISSEMENT - Exercice 2022

SR

® Tous Transmis Non Transmis

. A_transmettre - N® du marché B

o001

Désignation du marché

Agrandissement batiment

=

Annuler

Montant notifie  *

50 000,00 €

xm]
Creer Flux
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GESTION D’UN MARCHE

® Tous Transmis Mon Transmis

Par ce sélecteur , vous pouvez visualiser tous les marchés ou bien
seulement les transmis ou les non transmis.

i A_transmettre

Pour créer le flux, vous devez cocher la case du marché que vous souhaitez transmettre en
trésorerie. Une fois cette manipulation effectuée, vous pouvez créer le flux en cliquant sur le bouton

e
Créer Flux
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