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AVANT PROPOS

Depuis Janvier 2019, le prélevement a la source a été mis en place dans vos établissements. Vous trouverez dans
ce guide, les différentes étapes a réaliser pour effectuer le prélevement a la source.

Dans GEPSS®, un nouveau choix intitulé PASRAU/TOPAZE est a votre disposition dans le module PAIE. Celui-
ci vous permettra de faire toutes les étapes du prélevement a la source.

r 5
5. NOUVEL ETABLISSEMENT - Gepss® 15.0 - Module Paie =NASE X
Fichiers de Basze Agent PASRAU/TOPAZE Paie de Janvier Piéces justificatives Editions de la paie de Janvier Etats divers Rééditions COutils ?

| Demande de taux 4 PASRAU
Récupération du taux SIGNALEMENT d'amorgage des données variables
Récupération des anomalies d'identification TOPAZE
Liste des changements de taux ’1
Récapitulatif PASRAL 1 I N S IGI IT
Envoi des données déclaratives ISSEM ENT

05.58.45.50.13
insight@orange.fr

Les constantes de la paie sont au mois de Janvier 2021

Aucune paie en cours de calcul

M Module : PAIE.EXE
Quitter Copyright n® IDDN.FR.001.210023.000.R.P.2005.000.31230 \ersion : 15.0

ATTENTION : Pour les établissements possédant la GRH, avant de lancer le calcul de la paie, vous devez
renseigner la date de début et de fin de contrat de vos agents contractuels (CR, AP et CA).

A SAVOIR

La DGFIP a signalé que le fichier de demande de taux via PASRAU n’est plus a faire chaque mois. Les taux sont
transmis aux établissements via le CRM issu des données déclaratives. Une demande de taux pour un nouvel
agent sera a faire via TOPAZE ou via le SIGNALEMENT d’amorcage des données variables a partir de 2021.
Vous trouverez la procédure a effectuer dans le paragraphe 2.2.
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1. Paramétrage et Création

1.1. Paramétrage du logiciel

Pour activer PASRAU, vous devez aller dans « Fichier de base » - « Paramétres de GEPSS » et onglet « Paie ».
Vous devez cocher la case « Acces prélevement a la source ».

= Paramétres de GEPSS - EHPAD - NOUVEL ETABLISSEMENT - Exercice 2020 =n =R

Infos Compta DADS-J Mandats |Paie| Recettes Finance Stocks Systéme PESWZ GRH - Options Payantes

— Voulez-vous faire apparaitre sur le bulletin de salaire les exonérations de charges patronales (ZRR, ° MNon
Service d'aide 4 la personne, Service d'aide 4 domicile) 7
— Chemin d'acecés du fichier de wariables de paie PLANICIEL :  C:“UsershUtilisateuriDesktop s
Prise en compte des budgets annexes par |'application RMH
Prise en compte du MN® URSSAF dans la référence ordre de virement
Prendre le nombre de jours au lieu du nombre d'heures pour le code paie 211 dans le transfert des variables de paie
Cumuler les heures supplémentaires avec les heures payées
+" Accés prélévement & la source -- Chermin d'accés des fichiers PASRAL @ s

Me pas dispatcher le montant PAS sur les budgets annexes

Dispatcher le mandat des arrondis PASRAL sur les budgets annexes

Cuverture autormatigue de la fenétre de demande de taux PASRAL au démarrage du module

Désactiver la wérification SATURME pour les fichiers PASRAL

@ Enreg |tre r

Annuler et fermer

A T'aide du bouton parcourir ", vous pourrez choisir le répertoire par défaut pour enregistrer les différents
fichiers PASRAU (fichier de demande de taux et fichier d’envoi des données déclaratives).

A titre d’exemple :
Vous pouvez créer un dossier PASRAU (c’est ce dossier qui faudra renseigner dans le chemin d’acces). Ce
dossier peut comporter 2 sous-dossiers :

¢ Demande de taux

e Données déclaratives

¥ Ordinateur » Disque local (C:) » PASRAU »

Fichier Edition Affichage Outils 7
Qrganiser 7l Ouvrir Inclure dans |a bibliothéque + Partager avec v Graver Nouveau dossier =~ 0 @l
=

> @, Documents and Settings i MNom Madifié le Type Tail
> L dse-

secommen Demande de taux 08/10/20181615  Dossier de fichiers
> Galaad

o8 Données déclaratives 08/10/2018 16:13 Dossier de fichiers
> @y gepssT
I Ju PASRAU E

-« n 3
Demande de taux Modifié le: 08/10/2018 16:15

e Dossier de fichiers
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1.2. Initialisation des taux et identifiant

Vous devez initialiser le taux et l'identifiant se trouvant dans la fiche agent en passant par « Outils » et
« Initialisation du taux et de l'identifiant taux pour PASRAU ». Cette manipulation est a faire une seule fois
apres 'activation du prélevement a la source ».

Eg EHPAD - Gepss® 15.0 - Module Paje =

Eichiers de Base Agent PASRALTOPAZE Faie de hai Pieces justificatives Editions de |3 paie de Mai Etats divers Rééditions Outils i

Maintenance des paies validées
Suppression paie validée

Werification nombre heures travaillées

Wérification des BIC et IBAN

I NSI( Lontréle de la paie type

Correction sur le maode de sortie

Exercice 2020

99999 NOUVEL ETABLISSEMENT

Rattrapage des notes années antérieures

Bordereau URSSAF détaillé
05.58.45.50.1

insight@orange.fr Marnbre de bulleting par mais

Les constantes de |a paie sont au mois de Mai 2020 it €1 Galigyaiies e

= § §
Initialisation des catégories activesfsédentaires

La paie de Mai est en cours de calcul - - —
Initialisation du taws et de l'identifiant taux pour PASRAL

Mise & jour des constantes de |a paie

- Transfertvariable PLAMNICIEL »
M Interface agent GEPSS-PLAMICIEL
Quitter Copyright n® IDON.FR.001.210023,000.R.P.2005.000.31230 Transfert GESFORM
Transfert PREVEMTIEL

Transfert de fichiers

Transfert module Budget
Paramétrage systéme

Disquette Allianz

Enquéte EHPAD

Vous avez aussi la possibilité d'initialiser le taux et l'identifiant du taux pour un ou plusieurs agents en
particulier en répondant Non a la question ci-dessous :

EHPAD - Gepss® 15.0 - Madule Paie [23a]
\ﬁ Souhaitez-vous initialiser le taux et l'identifiant du taux de tous vos agents?

Qi Man

Vous aurez, alors, le choix de sélectionner les agents souhaités. Pour cela vous devez sélectionner I’agent dans le
tableau de gauche et faire un clic droit afin de le faire apparaitre dans le tableau de droit.

Cet outil sert a mettre a blanc le taux et I'identifiant d’un agent dont la fiche agent sortie doit étre réactivée.

K Initjalisation du taux et de Identifiant du taws EI@
Mo Prénoms Taux ¢ Mo Prénoms
4=
Aucun
=)
Taus
v
(O] o DK "
Initialisation taux et identifiant
Quitter dans la fiche Agent 4
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1.3. Code paie 902 (PRELVT A LA SOURCE)

Vous devez créer le code paie ci-dessous :

4 Gestion des Codes Paie - EHPAD - NOUVEL ETABLISSEMENT - Exercice 2020 =
Type paie Type de statut Grades concernés
" Tous ~" Titulaire Stag
Code o
anz @ Hospitaligre ~" Contractuel P
Territariale +" Contractuel R

Désignation
PRELWT & L& SQURCE

~" Médical

" Receveur
~ Apprenti

~" Contrat Aidé
~ Titulaire -28h

Bases Régime Général Bases agent CHNR Type de calcul Mandatement
MNet & payer MNet & Payer & la dermnande Abattement Etat PRYLT SOURCE
Met imposable MNet imposable
) . ' Fournisseur SIE -
Brut fiscal Brut fiscal Celleulle Valeur
S5 totalite ’ S5 totalité ’ Nbre * taux 0,000 Titulaire - Sta 64111 7
55 plafonnée 55 plafonnée Taux Cot Contractuel P 64131
Cs G 56 Catisation auy 0.000 Contractuel R 64151
Ll
FMAL FMAL Z.E=.
. . oy
Ircantec CHRACL Cotisation pat tode la b;';‘;o C.EC,
Péle Emploi ATIACL ot oo Hbrett ! Emploi jeuns
ot ouv Mbre*taux . r
[T o Meédical 64131
Solidarité Solidarité nris en Man pris
Prévoyance Prévoyance Cot pat Nbre*taus compte en compte Receveur
dans le dans le aspprenti
ANFH ANFH jour de seuil de la o
CEOS CGOS Cot prévoyance carence solidarité Contrat Aidé v
[ul
Enregis le code
Annuler paie

ATTENTION : Le fournisseur et les comptes d’imputation sont a préciser dans le code paie 902 depuis Janvier
2019 car avant cette date vous n’aviez pas a produire de mandat.

1.4. Mandatement

Depuis Janvier 2019, le Prélevement A la Source donne lieu chaque mois a I'émission d'un mandat au débit du
compte 641 "rémunérations du personnel” par le crédit du compte 4421 "état-impdts et taxes recouvrables sur
des tiers - Prélevement a la source - Impot sur le revenu".

Le reversement du Prélevement A la Source se fera par virement mensuel (voire trimestriel pour les employeurs
de moins de 11 agents) comme cela se pratique pour les paiements des cotisations sociales lors du mandatement
de la rémunération des agents.

Les sommes afférentes au Prélevement A la Source collecté devront étre versées au Service des Impdts des
Entreprises (SIE) dont releve la collectivité ou I'établissement dans votre cas, en utilisant les références BIC
IBAN automatisées du compte bancaire du SIE (références portées par le protocole "PES V2" d'Hélios).

Le libellé du virement devra comporter les éléments suivants :
- lanature de l'imposition (3 caracteres obligatoires : PAS) ;
- la période sur 4 caracteres chiffrés : mois/année (saisir MMAA pour que GEPSS® le renseigne
automatiquement) ;
- le N° Siret de 'organisme public local (14 caracteres chiffrés obligatoires).
Exemple de référence d’ordre de virement : PAS/MMAA/12345678901234.
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2. PASRAU/TOPAZE : Etapes a réaliser pour le prélevement
a la source

Dans GEPSS®, un nouveau choix intitulé PASRAU/TOPAZE est a notre disposition dans le module PAIE. Celui-
ci vous permet de faire toutes les étapes du prélevement a la source.

r 5
8. NOUVEL ETABLISSEMENT - Gepss® 15.0 - Module Paie =NECN X
Fichiers de Baze Agent PASRAU/TOPAZE Paie de Janvier Piéces justificatives Editions de la paie de Janvier Etats divers Rééditions Outils ?

| Demande de taux 3 PASRAL
Reécupération du taux SIGNALEMENT d'amorcage des données variables
Récupération des anomalies d'identification TOPAZE
Liste des changements de taux )1
Récapitulatif PASRAU 1 I N S IGI IT
Envoi des données déclaratives _ISS E M E NT

05.58.45.50.13
insight@orange.fr

nsight-sas.net é
AoautronT

Les constantes de |a paie sont au mois de Janvier 2021

Aucune paie en cours de calcul

Iu' Module : PAIE.EXE
Quitter Copyright n® IDDN.FR.001.210023.000.R.P.2005.000.31230 \ersion : 15.0

2.1. PASRAU
2.1.1. Demande de taux via PASRAU

Lors de I'acces au module PAIE, la fenétre de demande de taux s’activera avec l’agent surligné si celui-ci ne
posséde pas de taux et d’identifiant taux dans sa fiche agent.

H4EHPAD - Gepss® 15.0 - Module Paie = <=
Fichiers de Base Agent PASRALTOPAZE Paie de hMai Piéces justificatives Editions de |a paie de hai Etats divers Rééditions Cutils 7

| Demande de taux 3 PASRAL
Récupération du taux TOPAZE
Récupération des anomalies d'identification
Liste des changements de taux 0
Récapitulatif PASRAL INSIGH I
Ervvoi des données déclaratives .ISSEM ENT

05.58.45.50.13
insight@arange.fr

Les constantes de la paie sont au mois de Mai 2020

La paie de Mai est en cours de calcul

|U' Module : PAIE.EXE
Quitter Copyright n® IDDM.FR,001.210023.000.R.P,2005.000,31230 Wersion: 15.0

La demande de taux doit se faire entre le 25 du mois antérieur a la paie et le 10 du mois de paie.

Exemple : Vous souhaitez faire votre demande de taux pour la paie d’Octobre . Dans ce cas, vous devez faire une
demande de taux entre le 25 Septembre et le 10 Octobre avec les constantes de paie du mois de Septembre.
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La fenétre ci-dessous va vous permettre de sélectionner vos agents présents pour pouvoir créer le fichier de
demande de taux qui sera a transmettre a la DGFIP en déposant ce fichier sur le site https://www.net-

entreprises.fr/

Dans le tableau de gauche, GEPSS® propose la liste des agents présents. A votre premieére demande de taux. Ils

apparaitront en surligné vert.

& Demande de taux
Liste des agents présents
Taux

Mom Prénoms

Liste des agents

+ 71 AZZ0UNE Dominique

i

Quitter

4=

Aucun

=

Tous

=reEs
Sélection

Frénoms

)
Walider

L]

Enrouler

=
Dérouler
=<

Craer
Fichier 4

Vous devez :

e Sélectionner les agents en cliquant sur le bouton

de droite.
OK
e Cliquez sur le bouton - ¥alider
agents.
—
Créer
Fichiar

e C(liquez sur le bouton

1=

T 7
"5 Les agents seront donc présents sur le tableau

. Le tableau du bas sera rempli avec les données administratives des

. Un sélecteur s’affichera , vous permettant d’enregistrer le fichier

demande_taux.pasrau dans un emplacement choisi. A savoir que le nom du fichier peut étre changé a

I’exception de I’extension .pasrau.

Les fichiers peuvent étre enregistrés dans un répertoire par défaut si vous avez paramétré le chemin dans

« Fichier de base » - « Parametres de GEPSS » sur I'onglet « Paie » :

| Mes documents

=l Emplacements ré

4 Bibliothéques
* =] Images
4 J Musique
» @)l Mouvelle biblioth

- B vidéos

8 Ordinateur

";, Dizque local (C:)
-t

roomeeme et

Nom du fichier: Demande_taux_Paie_de_juin 2020 pasrau

E’j Enregistrer sous @
@Qﬂl Bureau » - |¢1 ‘ ‘ Rechercher dans : Buresu o
Organiser Nouveau dossier = @
457 Favoris = Mo Taille Typ *

B Bureau =

Type:

-]

= Cacherles dossiers

Enregistrer ]l Annuler I
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https://www.net-entreprises.fr/
https://www.net-entreprises.fr/

ATTENTION

Avant tout dépot sur le site, vous devez controler votre ficher. Lors de 1'enregistrement du fichier, un logiciel
(SATURNE) de controle de conformité se lance afin de tester le fichier.

2.1.2. Comment utiliser le logiciel SATURNE

[ PASRAL-VAL (Version 2020.2.0.0 (Marme MEQRALI P20025)

[E=5 Bl =)
¥ ot X®0M
[B PasRAU-VAL = g
Résurmné
Erreurs détectées : Bloquantes : Hon bloquantes :
Fichier :
Taille : Lignes : b Individy :
Déclarations ¢ Déclarations validdes : Déclarations invalides :
Anomalies

type filker text

Rang DCL  Rang ANO  NbANO Ligne Rubrique Libellé Waleur Anomall

<

T

Détail de I'anamalie

Vous devez cliquer sur le bouton pour rechercher votre fichier a controler. La fenétre ci-dessous s’affiche

vous permettant de rechercher le fichier de demande de taux avec le bouton .

. Finish . . 7 . PR 7 .
En cliquant sur le bouton ,le fichier sera analysé. Si celui-ci ne présente aucune anomalie, vous

pouvez le déposer sur le portail de net-entreprises. Dans le cas contraire, vous devez corriger les anomalies et
refaire un fichier de demande de taux

B " Ouverture du message l of X
Ouverture du message -
—
Ouverture du message pour validation -
Fichier du message  C\PASRAUNDemande de taux\Demande_taux.pasrau

Finish ] ’ Cancel
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2.1.3. Comment déposer un fichier de demande de taux via PASRAU sur la plateforme de Net-

entreprises ?

Apres avoir controlé le fichier sous SATURNE, vous devez utiliser le bouton

votre fichier sous Net-Entreprises :

Dépdt du fichier
sur

Net_Entreprises pour déposer

;_Efg Dermande de taux

Liste des agents présents

.

Liste des agents

] AHDR

Mo Prénoms

Taux

=

Quitter

Dépdt du fichier
sUr
Met_Entreprises

Sélection

Marm

(=[5 |l

Prénoms v

OK

Valider

L

Enrouler

L
Dérouler
-
Creéer
Fichier A

Vous devez cliquer sur le bouton « PASRAU »

ﬁ = Vos déclarations

Société INSIGHT
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NET-ENTREPRISES-FR

GIP Modernisation des déclarations sociales

Accueil Dépét d'une déclaration W Consultation des déclarations Paramétres des notifications

ﬁ = Accueil

—Informations

Bienvenue dans le pilote PASRAU, désormais en plateforme de test !
Actualités - mise & jour du 17/07/2018

Utilisateurs PASRAU de la fonction publique
En cas de rejet de SIRET des organismes de |a fonction publique sur la plateforme de tests, veuillez contacter le support PASRAU 3 I'adresse suivante afin que vos SIRET déclarés soient acceptés lors de vos prochains dépéts : Base «
connaissance collecteurs PASRAU

Bascule en plateforme de test

Le changement de plateforme du pilote PASRAU se traduit avant tout par la nécessité pour les participants de s’inscrire sur la plateforme de tests dite « Editeurs » de Net-Entreprise dés a présent y compris si ceux-ci sont déja in:
surla plateforme de production

En revanche, les organismes s'étant déja inscrits dans le cadre du pilote ayant eu lieu de juillet & octobre 2017 n‘ont pas & se réinscrire.

L'inscription & réaliser peut étre effectuée dans son intégralité selon les deux mémes étapes que l'inscription sur la plateforme de production, a savoir

« L'inscription au portail net-entreprises de tests disponible sous le lien suivant : http://test.net-entreprises.fr
« L’habilitation au service PASRAU, effective sous 24 heures aprés I'envoi de la demande par le collecteur.

Vous devez vous positionner sur « Dépdt d'une déclaration » puis « Chargement de fichiers ».

NET-ENTREPRISES-FR

GIP Modernisation des déclarations suciales

Accueil Dépétd'une déclaration W Consultation des déclarations. Paramétres des notifications

a

] Ac‘m

En cliquant sur la bouton -, vous rechercherez le fichier demande_taux.pasrau.
En cliquant sur le bouton = , 'envoi du fichier sera pris en compte sur le portail.

NET-ENTREPRISES-FR

GIP Modernisation des déclarations sociales

Dépét d'une déclaration ¥ Consultation des déclarations Paramétres des notifications

A > Dépotd'une déclaration > Chargement d'un fichier

Sélection d'un fichier déclaratif

VALIDER

Apres le dépot du fichier sur le portail, la question ci-dessous vous est posée dans GEPSS. Vous devez cliquer
sur Oui si le fichier a été déposé sur le portail de Net-Entreprises

I "

Demande de taux @

Le fichier a t-il été deépose sur le site de net_entreprises

il Mon

ATTENTION

Le retour des taux transmis par la DGFIP se fait au bout de 5 jours apres le dépdt du fichier sur le portail net-
entreprises.
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2.1.4. Récupération du taux

Avant de faire la récupération du taux, vous devez récupérer le fichier fourni par la DGFIP,sur le site
https://www.net-entreprises.fr. Vous devez enregistrer le fichier sur votre poste dans un répertoire dédié au

prélevement a la source par exemple ou dans un répertoire par défaut si vous avez paramétré le chemin dans
« Fichier de base » - « Parametres de GEPSS » sur I’onglet « Paie ».

2.1.4.1. Comment récupérer sur net-entreprises le fichier renvoyant le taux (exemple de fichier :
DGFIP-10b16351b1a08b73f4e046-1-2-OK-PASRAU-
0000041899_20180513121207_26470259800014.xml) ?

Vous accédez au fichier en cliquant sur « Consultation des déclarations ». Sur la ligne présente, vous aurez un
bouton + qui vous permettra de visualiser votre fichier et de pouvoir I'enregistrer dans un dossier dédié au
prélevement a la source par exemple ou dans un répertoire par défaut si vous avez paramétré le chemin dans
« Fichier de base » - « Parametres de GEPSS » sur I’onglet « Paie ».

NET-ENTREPRISES-FR

GIP Modernisation des déclarations socialas

Accueil Dép6t d'une déclaration W Consultation des déclarations Al S Paramétres des notifications

A > Consultation des déclarations

Nom du fichier déclaratif SIRET déclaré Type d'envoi Période de dépot
" . Q
Horodatage de l'envoi ~ ~  Typed'envoi Nom du fichier Accusé d'enregistrement électronique Certificat de conformité Affichage des déclarations

2.1.4.2. Récupération du taux dans GEPSS®

4 EHPAD - Gepss® 15.0 - Madule Paie |2 =]
Fichiers de Base Agent PASRAL/TOPAZE Paie de Mai Piéces justificatives Editions de la paie de hai Etats divers Rééditions Cutils 7
Dermande de taux 3
| Récupération du taux |
Récupération des anomalies d'identification
Liste des changements de taux 0
Récapitulatif PASRAL INSIGH I
Ervoi des données déclaratives I.ISSEM ENT
05.58.45.50.13
insight@orange.fr s
Les constantes de la paie sont au mois de Mai 2020 W insight-sas.net i
MESPT ITSIGNT - 24 rup Porte Lerang - 40130 ROGUEFORT
La paie de Mai est en cours de calcul
Iui Module : PAIE.EXE
Quitter Copyright n® IDDM.FR.001,210023,000.R.P,2005.000,31230 Wersion: 15,0
F |

La récupération du taux de PASRAU permettra de renseigner le taux dans la fiche agent sur 1’onglet « Situation
(compléments) ».
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Il faudra récupérer le fichier de la DGFIP a I’aide du bouton

Le bouton

E.; Récupération et mise 3 jour des taux = | B S
Chemin d'accés du fichier contenant les taux a récupérer ayant dans son intitulé -OK-PASRAU ou -OK-TOPAZE l?iii
— Reécuperer
NIR N Pre o7 t Taux imposition  Date de début
om Prénoms aux imposition Futur de validite
[ >
@ 2
i Mise & jour taux dans
Quitter Imprimer la fiche Agent d
x|
Recupérer

validité définis par la DGFIP.

OK

Mise & jour taux dans

Le bouton

la fiche Agent

4 permet de renseigner le taux dans la fiche agent.

permet de récupérer les taux d’imposition actuels et futurs ainsi que la date de début de

Dans la fiche de vos agents dans 1'onglet « Situation (compléments) » vous verrez désormais apparaitre :

e Le taux via le fichier que vous aurez incorporeé.

e L’identifiant du taux récupéré via le fichier que vous aurez incorporé

e Le taux futur du prélevement
e La date de début de validité du taux futur

Société INSIGHT

8., Gestion des agents -

EHPAD - NOUVEL ETABLISSEMENT - Exercice 2020

o |

Eléments depaie  Réactivationagent 7

Code agent Nom Prénom

Administration | Situation | Situation (compléments) | Avancement

Ventilation services

Code Libellé Pourcentage

Catégorie Métier

Catégorie du cadre comptable et budgétaire
1 - Direction/Encadrement 2

Catégorie pour TARIFEHPAD
1 - Direction administration =

(O] Dupliquer la
Quitter Nouval Agent fiche

Grade Tous ® Presents
Code @ Nom prénoms
FE
= RAZ
Affinerfaffichage ¢
Recherche rapide
Evénements | Motes  Absences Libellé du bulletin / Cumuls ~ FJ
Enfants
Nombre d'enfants 0 4%  Supplément familial 0
NBI
Nombre de points NEI 0 le

Mnd\ﬁe!% fiche

Prélévement & |a source

Evsrefents e

Détruire

13



2.1.5. Récupération des anomalies d’identification

Vous devez récupérer le fichier fourni par la DGFIP sur le site https://www.net-entreprises.fr. Ce fichier sera

fourni en méme temps que le fichier de récupération du taux. Vous devez enregistrer le fichier sur votre poste

dans un répertoire dédié au prélevement a la source par exemple ou dans un répertoire par défaut si vous avez

paramétré le chemin dans « Fichier de base » - « Parametres de GEPSS » sur l’onglet « Paie ».

2.1.5.1. Comment récupérer le fichier renvoyant le bilan d’identification (exemple de fichier:
10b163449b684ffed430201_nom-BIS.xml ?

Vous accédez au fichier en cliquant sur « Consultation des déclarations ». Sur la ligne présente, vous aurez un

bouton + qui vous permettra de visualiser votre fichier et de pouvoir l'enregistrer dans un dossier dédié au

prélevement a la source par exemple.

NET-ENTREPRISES-FR
GIP Modes

risation des déclarations saciales

Accueil Dépét d'une déclaration ¥

Consultation des déclarations Paramétres des notifications

# > Consultation des déclarations

Nom du fichier déclaratif SIRET déclaré Type d'envoi Période de dépot
S . Q
Horodatage de |'envoi A Typedenvoi Nom du fichier  ~ Accusé d'enregistrement électronique Certificat de conformité Affichage des déclarations

2.1.5.2. Récupération du bilan d’identification dans GEPSS®

E‘g EHPAD - Gepss® 15.0 - Module Paie

Demande de taux

Récupération du taux

3

| Récupération des anomalies d'identification |

Récapitulatif PASRAL

Liste des changements de taux 0

Ervvoi des données déclaratives LISSEM ENT

05.58.45.50.13

insight@arange.fr

Les constantes de la paie sont au mois de Mai 2020

fe e ]

Fichiers de Base Agent PASRAL/TOPAZE Paie de Mai Pigces justificatives Editions de la paie de Mai Etats divers Rééditions Qutils ?

INSIGHT

™
Wwwinsight-sas.net g
Forte Lorang - 40330 ROCLEFORT

EETISIGHT - M rue
La paie de Mai est en cours de calcul
M Module : PAIE.EXE
Quitter Copyright n® IDDW.FR.001,210023.000.R.P.2005.000.31230 Wersion: 15.0
4
LLL]
A Taide du bouton , vous pourrez rechercher le fichier fourni par la DGFIP récupérer sur le site

https://www.net-entreprises.fr

{xXMm |

A Taide du bouton ~ RECUBEFEE qg pourrez récupérer les anomalies d’identification afin de les corriger

dans GEPSS®.

Société INSIGHT
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https://www.net-entreprises.fr/
https://www.net-entreprises.fr/

E’g Récupération des anormalies EI@
Chernin d'accés du fichier contenant les anomalies d'identification avant dans son intitulé _nom-BIS.xml E
REcupérer
Mais selectionne :
§7 Présent dans |a colonne MAJ,permet de mettre & jour
autormatiqguemnent les données administratives de 'agent
Identification déclarée Identification de référence Mal v

ol - ~/

rModifiér Fiche E oW
Quitter Agent Irnprirmer 4

Le # dans la colonne MAJ permet de sélectionner les agents afin de mettre a jour leurs données administratives

ModifferFiche

. . A t
dans la fiche agent en cliquant sur le bouton —

2.2. SIGNALEMENT d’amorcage des données variables

Depuis Janvier 2021, ce nouveau choix est disponible vous permettant de faire une demande de taux pour un

nouvel agent entrant dans 1’établissement en cours de mois par exemple.
Ce fichier est a déposer sur net-entreprises en utilisant la méme procédure indiquée dans le paragraphe 2.1.3

A SAVOIR:

Ce fichier de signalement est valable pour un seul agent. Si vous avez une demande pour plusieurs agents. Vous
devez faire autant de fichiers de signalement que d‘agents. Ce fichier peut étre testé sous SATURNE.

Généralement, 24 heures a 48 heures apres , vous avez a disposition le CRM contenant les taux des agents
concernes.

Exemple : Si vous avez 3 nouveaux agents, il faudra effectuer 3 fichiers de signalement d’amorcage.
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2.3. TOPAZE

A SAVOIR:

La DGFIP a signalé que le fichier de demande de taux via PASRAU n’est plus a faire chaque mois. Les taux sont
transmis aux établissements via le CRM issu des données déclaratives. Une demande de taux pour un nouvel
agent sera a faire sur TOPAZE.

L’application TOPAZE effectue un pré-contrdle sur le dépot et un contréle minimal du format des données
(longueur des champs, type de donnée). La demande n’étant pas soumise aux contraintes déclaratives,
I’application TOPAZE et les données véhiculées s’affranchissent :

e Des échéances

e Des restrictions sur les modes de dépots

e Des controles de cinématiques (fractions, numéro d’ordre, annule et remplace, etc.)
e Iln’y apas de « mode essai » ni de message « néant »

¢ Il ne sera pas proposé d’outils d’auto contrdle a I'instar de PASRAU-VAL

Pour permettre un retour rapide par la DGFiP, I'élément clé d’identification est le NIR, sans controle SNGI et en
excluant les NTT (numéros techniques temporaires). Pour que l’agent soit traité dans 1'application TOPAZE,
celui-ci doit avoir son numéro de sécurité sociale et pas un numéro provisoire.

2.3.1. Demande de taux via TOPAZE

Cette nouvelle fonctionnalité vous permet de récupérer les taux tres rapidement pour des agents nouvellement
entrés dans votre établissement en cours de mois par exemple.

Tout comme la demande de taux via PASRAU, vous devez sélectionner ’agent ou les agents souhaité(s) puis

=

Creer

. Fichier
cliquer sur le bouton

4 Demande de taux par TORAZE o= =]
Lists des agents présents Sélection

Hom Prénoms Taux * Mom Prénoms

=

Aucun

Tous

O &

Duitter "

Un sélecteur s’affichera, vous permettant d’enregistrer le fichier Demande_taux_TOPAZE.csv dans un
emplacement choisi. A savoir que le nom du fichier peut étre changé a I’exception de I'extension .csv
Ce fichier ne peut pas étre testé sous SATURNE
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2.3.2. Comment déposer un fichier de demande de taux via TOPAZE sur la plateforme de Net-
entreprises ?

Sur le site de Net-entreprises, vous devez cliquer sur « Autres services » pour avoir acces a TOPAZE. Le fichier
peut étre déposé a tout moment, il n’y a pas de contrdle sur la période de dépot.

PORTAIL OFFICIEL DES DECLARATIONS SOCIALES EN LIGNE

/ﬁ\ > Vos déclarations

Vos déclarations

Outils de Controle

Référentiels

Autres services

TOPAze

Solutions de paiement

Vous devez vous positionner sur « Dépot d'une demande» puis « Chargement d’un fichier de demandes ».

NET-ENTREPRISES-FR

GIP Modernisation des déclarations sociales

Consultation des demandes

Accueil Dép6t d'une demande

A Accueil

des demandes en EF|

Informations

Bienvenue sur le service d'appel de taux réactif TOPAze !
Nous vous rappelons qu'il convient de faire vos demandes sur un SIRET qui a déja été utilisé pour effectuer des déclarations sociales.

©2018 GIP-MDS | Information CNIL - Mentions légales - Plan du site - Glossaire - Public: Nos sites: gip-mds fr | dsn-info f

NET-ENTREPRISES-FR

GIP Modernisation des déclarations sociales

Dépot d'une demande

A Accueil = Dépodt d'une demande > Chargement d'un fichier de demandes

Sélection d'un fichier de demandes

Choix du fichier :
©2018 GIP-MDS | Information CNIL - Mentions [égzles - Plan du site - Glossaire - Publications Nos sites: gip-mds fr | dsn-info f

En cliquant sur la bouton -, vous rechercherez le fichier Demande_taux_ TOPAZE.csv.

En cliquant sur le bouton = , I'envoi du fichier sera pris en compte sur le portail.

Généralement, 24 heures a 48 heures apres , vous avez a disposition le CRM contenant les taux des agents

concernés
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2.3.3. Récupération du taux

Avant de faire la récupération du taux, vous devez récupérer le fichier fourni par la DGFIP,sur le site
https://www.net-entreprises.fr. Vous devez enregistrer le fichier sur votre poste dans un répertoire dédié au

prélevement a la source par exemple ou dans un répertoire par défaut si vous avez paramétré le chemin dans
« Fichier de base » - « Parametres de GEPSS » sur I’onglet « Paie ».

2.3.3.1. Comment récupérer sur net-entreprises le fichier renvoyant le taux (exemple de fichier :
DGFIP-10b16351b1a08b73f4e046-1-2-OK-TOPAZE-
0000041899_20180513121207_26470259800014.xml) ?

Vous accédez au fichier en cliquant sur « Consultation des demandes ». Sur la ligne présente, vous aurez un
bouton + qui vous permettra de visualiser votre fichier et de pouvoir l'enregistrer dans un dossier dédié au
prélevement a la source par exemple ou dans un répertoire par défaut si vous avez paramétré le chemin dans
« Fichier de base » - « Parametres de GEPSS » sur I’onglet « Paie ».

NET-ENTREPRISES-FR

GIP Modernisation des déclarations sociales

Dépét d'une demande Consultation des demandes

A Accueil = Consultation des demandes

SIRET déclare Nom du fichier déposé Période de dépot
i o Q
Horodatage de I'envoi A Nom du fichier A Accusé d'enregistrement A Affichage des demandes
Transmis le 18/02/2019 4 16h36 Demande_taux_TOPAZE Validé le 18/02/2019 3 16h36 +
B X
©2018 GIP-MDS | Information CNIL - Mentions |éeales - Plan du site - Glessaire - Publications Nos sites: gio-mds fr | dsn-info.f
7 / .
2.3.3.2. Récupération du taux dans GEPSS®
H4EHPAD - Gepss® 15.0 - Module Paie = <=

Fichiers de Base Agent PASRALTOPAZE Paie de hMai Piéces justificatives Editions de |a paie de hai Etats divers Rééditions Cutils 7

Demande de taux 3

| Récupération du taux |

Récupération des anomalies d'identification

Liste des changements de taux 0
Récapitulatif PASRAL INSIGH I
Ervoi des données déclaratives rISSEM ENT
05.58.45.50.13
insight@arange.fr .
If ™
Les constantes de la paie sont au mois de Mai 2020 Waviinsight-sas.net i
;- 4130 RATLTEGRT

La paie de Mai est en cours de calcul

Iul Module : PAIE.EXE

Quitter Copyright n® IDDK.FR.001.210023.000.R.P.2005.000.21230 Wersion : 15.0
|

La récupération du taux de TOPAZE permettra de renseigner le taux dans la fiche agent sur 1'onglet « Situation
(compléments) ».
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Il faudra récupérer le fichier de la DGFIP a l’aide du bouton

Eg Récupération et rise & jour des taux

(=)o)

Chemin d'accés du fichier contenant les taux & récupérer avant dans son intitulé -OK-PASRAL ou -OK-TOPAZE )
REcupérer
MIR Code Agent Mar Prénoms £ Taux imposition  *

o] < e
M Mise & jour taux dans
Qujtter Imprimer la fiche Agent a
XML
Récupérer

Le bouton
validé définis par la DGFIP.

oK
Mize & jour taux dans

Le bouton la fiche Agent

permet de récupérer les taux d'imposition actuels et futurs ainsi que la date de début de

permet de renseigner le taux dans la fiche agent.

Dans la fiche de vos agents dans 'onglet « Situation (compléments) » vous verrez désormais apparaitre le taux,
I'identifiant du taux récupérés, le taux futur ainsi que sa date de début de validité via le fichier que vous aurez

. 7
mcorpore.
. Gestion des agents - NOUVEL ETABLISSEMENT - NOUVEL ETABLISSEMENT - Exercice 2020 = ot
Eléments de paie  Reéactivationagent 7
Code agent Mom Prénom Grade * Tous ® Présants
~ Code @ Nom prénoms
=2
afined lafﬁchage s
Recherche rapide
1 L
Administration  Situation | Situation (compléments) | Avancement = Evénements MNotes | Absences Libellé du bulletin / Cumuls | PJ
Ventilation services Enfants
Code Libellé Pourcentage Nombre d'enfants 2 F) Supplément familial 0
HDA  HEB DIR ADMINISTRAT 100,00
NBI
Nombre de points NBI 0 le
Prélévement & la source
Catégorie Métier
Catégorie du cadre comptable et budgétaire
2 - Administration/Gestion =
Catégorie pour TARIFEHPAD
1 - Direction administration -
: <
M Dupliguer la @ ﬁ
Quitter Nouvel Agent fiche Madifier la fiche Ewérerhents In"\?ﬁLr'r{ar Détruire
L
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2.4. Intégration dans la paie
2.4.1. Visualisation journal des salaires et bulletin

Sur le bulletin, 2 nouvelles rubriques seront présentes :

e Net a payer avant prélevement a la source
e Montant du Prélevement a la source : Le montant du prélévement correspond au net imposable X
le taux

2.4.2. Présentation journal des salaires et bulletin des salaires depuis janvier 2019.

Sur le journal et le bulletin, ci-dessous, le net a payer, versé a 1’agent, tient compte du montant du Prélevement a

la source.
3M830¢€
100927 €
Net & payer avant prélévement a Ia source 137291€
1
S [Net a payer | | | 119504 €)
|9u1 Net mposable 1617.02€
502 Prélévement & la source 1617,020€] 11,000 ATTETE I
Brut tscal TETITC
Libolé Baze g B Colisation Salariale Catisation Patronale Décompte
calewd Taux W ontant Taux Montant du satairg
ITRAITEME NT IND. 58.234| 32500 1 EZ2. 964
SUPPLE WENT FAMILLAL 3,00 183,56 €
INDEMMITE SUWETION 962€[ 13,00 125,06
IND HOR TRAY DIMMF 590€| 220 132,76
REPAS TO5€ 1,00 -7.05
RETCSG 1 192996 € 240 46,32
RDS 192996 € 0.50 265€
C5G Diductte 2 192096 € 5,10 98,43 €]
COTISETION AF. {T) 196434 € 525 03,13 €
RET OUWMALN g (T) 196434 € 1,15} 22,50 g
COT AT MAL g (T} 196434 € 13,19 250,10 €|
AET QUWAAEILIg P ) 1964346 .90 135,54 €
COT R VI ILrg ) 1864 34 € 8.5 157 85 €|
0T faT WIE ILrngiT) 18964 34 € 1,50 a2 g
COT feaT AT rg (T) 18964 34 € 25 44,20 €|
COT PAT ASSEDIC TR A 19064346 6,40 125,72 €|
|6SSEDIC UNEDIC
FHALSUP (T} 1064344 0.5 582¢€
COTFEH contractusl 1064344 080 15,71
AET OUVIRCAHTES PL 178078 € 2480 4306 €
COT PAT IRCANTEC PL 1780,THE 420 7479 €
COT CHOS5 196434 € 1,50 29,47 €
COT ANFH 196434 € 210 41,25 €
[TAXE SALAIRE 198434 € 45 8343 €
[TANE S&LAIRE 64100 € 45 T 24
[TaxE SaLaRE 67034 € 9,35 6352 €
COT CHOS5 CESY 196434 € 0,09 1,77 €
LANFH FMEPICFRABEBIC 196434 € 0,80 15,71 €
Tolal Reténues Sal & Pat J62. 8 € 1 100,18
Nt & payer avani préliy emant 1 504,590 €
Priiliv ement & la source dont Rappels A53,86 €
Bl Fiscal 1 964,14
|
‘w1 A PAYER 1441,04€|
I._— —
fCurl Imgasabie 0 40162 € | MBee hewuns du s 151,67 CA rradis -1 0,00
Cumul base Sec 300 8 308,15 € | Cumil hewres 1 061,60 CA pris curmuks 0,00
Pour faing valor vs dmils, conserve s oo bulletin de paie sans limilstion de temps
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2.5. Envoi des données déclaratives
2.5.1. Création du fichier des données déclaratives

Apres avoir calculé et contrdlé la paie des agents, il faut fournir a la DGFIP un fichier de données déclaratives.
Pour cela vous devez aller dans :

4 EHPAD - Gepss® 15.0 - Madule Paie |2 =]

Fichiers de Base Agent PASRAL/TOPAZE Paie de Mai Piéces justificatives Editions de la paie de hai Etats divers Rééditions Cutils 7

Dernande de taux 3
Récupération du taux

Récupération des anomalies d'identification

Liste des changements de taux 0

Récapitulatif PASRAL INSIGH I

Ervoi des données déclaratives |.ISSEM ENT
05.58.45.50.13
insight@orange.fr

Les constantes de la paie sont au mois de Mai 2020 g |
La paie de Mai est en cours de calcul
‘hi' Module : PAIE.EXE
Quitter Copyright n® IDDM.FR.001,210023,000.R.P,2005.000,31230 Wersion: 15.0

Sur le tableau ci-dessous, vous trouverez la liste de vos agents rémunérés avec le nombre d‘agents traités ainsi
que le montant du PAS

E'g Données déclaratives E\@
annule et remplace la déclaration initiale Mombre d'agents traités 0
Montant FAS 0,00 €
Liste des agents

L]

=

(] !ur <
Quitter Imprimer A
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Le bouton 2ereuler permet d’avoir le détail des données déclaratives de chaque agent.
A
Qreér
Fichier . . . . . , : :
Le bouton permet de créer le fichier des données déclaratives et de I'enregistrer dans un dossier

dédié au prélevement a la source.

£, Enregistrer sous _ (e S

w !
{ guv|! Bureau » - | 3 | | Rechercher dans : Bureau )
Organiser = Mouveau dossier 4= - l@l
- .
= . Mom Taille Type d'élément =
[ Favoris )
Bl Bureau =

| Mes documents 3 5

;
= Emplacements re

4 Bibliothéques
[l Images
J’ Musique
@) Mouvelle bibliotk

B vidéos

1% Ordinateur

E_f, Disque local ()

. 1| i b
Nom du fichier : -
Type: [ v]
. Cacher les dossiers [ Enregistrer ] ’ Annuler ]

ATTENTION
Avant tout dépot sur le site, vous devez controler votre fichier. Lors de I'enregistrement du fichier, un logiciel
(SATURNE) de controle de conformité se lance afin de tester le fichier.

A SAVOIR

La DGFIP a signalé que le fichier de demande de taux via PASRAU n’est plus a faire chaque mois. Les taux
sont transmis aux établissements via le CRM issu des données déclaratives. Une demande de taux pour un
nouvel agent sera a faire sur TOPAZE.
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2.5.2. Comment utiliser le logiciel SATURNE

A T v - . W N
. E—
3 2 j
=&+ X006
| nPA®
[ PASRAU-VAL| (5 Norme | @] Error Log| =g
Résumé
Erreurs détectées : Bloquantes: Non bloguantes :
Fichier:
Taille : Lignes: Nb Individu :
Déclarations : Déclarations validées : Déclarations invalides : f
Anomalies
type filter text
RangDCL Rang ANO  NbANO  Ligne Rubrique  Libellé Valeur

Anomalie

4 .

Détail de I'anomalie

Vous devez cliquer sur le bouton = pour rechercher votre fichier a controler. La fenétre ci-dessous s’affiche

. 1s . 7 / . Parcourir...
vous permettant de rechercher le fichier d’envoi des données déclaratives avec le bouton .

En cliquant sur le bouton m,le fichier sera analysé. Si celui-ci ne présente aucune anomalie, vous

pouvez le déposer sur le portail de net-entreprises. Dans le cas contraire, vous devez corriger les anomalies et
refaire un fichier d’envoi des données déclaratives

= )
i | Ouverture du message LLE&
Ouverture du message -
—
Ouverture du message pour validation -

Fichier du message  C:\Users\Utilisateur\Desktop\Données_déclaratives.pasrau

Finish l [ Cancel
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2.5.3. Comment déposer un fichier de données déclaratives sur la plateforme de Net--entreprises ?

Dépdt du fichier
sur

Met_Entreprises

Apres avoir contrdlé le fichier sous SATURNE, vous devez utiliser le bouton pour déposer

votre fichier sous Net-Entreprises :

;_?:g Données déclaratives EI\EI
annule et rermplace la déclaration initiale Mormbre d'agents traités
Montant PAS
Liste des agents v
5
L+
Enrouler
=
Deérouler
"
[P PR . . r __/
] Dépdt du fichier <
u sur P Er‘é'er
Quitter Met_Entreprises Imprimer Fichier 4

NET-ENTREPRISES-FR

GIP Modernisation des déclarations sociales

Accueil Dépdt d'une déclarat Consultation des déclarations A é des notifications

ﬁ = Accueil

—Informations

Bienvenue dans le pilote PASRAU, désormais en plateforme de test !
Actualités - mise & jour du 17/07/2018

Utilisateurs PASRAU de la fonction publique
En cas de rejet de SIRET des organismes de la fenction publique surla plateforme de tests, veuillez contacter le support PASRAU & |'adresse suivante afin que vos SIRET déclarés soient acceptés lors de vos prochains dépbts : Base
connaissance collecteurs PASRAU

Bascule en plateforme de test

Le changement de plateforme du pilote PASRAU se traduit avant tout par la nécessité pour les participants de s'inscrire sur la plateforme de tests dite « Editeurs » de Net-Entreprise dés a présent y compris si ceux-ci sont déja in:
surla plateforme de production.

En revanche, les organismes s'étant déja inscrits dans le cadre du pilote ayant eu lieu de juillet @ octobre 2017 n'ont pas & se réinscrire

L'inscription & réaliser peut étre effectuée dans son intégralité selon les deux mémes étapes que l'inscription sur la plateforme de production, & savoir

L'inscription au portail net-entreprises de tests disponible sous le lien suivant : http:/ftest.net-entreprises.fr
« L’habilitation au service PASRAU, effective sous 24 heures aprés I'envoi de la demande par le collecteur.

Vous devez vous positionner sur « Dép6t d'une déclaration » puis « Chargement de fichiers ».
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NET-ENTREPRISES-FR

GIP Modernisation des déclarations suciales

Accueil Dépétd'une déclaration W Consultation des déclarations. Paramétres des notifications

a

] Ac‘m

En cliquant sur la bouton = , vous rechercherez le fichier Données_déclaratives.pasrau. Tout comme le
fichier de demande de taux, ccle nom de se fichier peut étre modifié a I’exception de I'extension .pasrau

En cliquant sur le bouton = J’envoi du fichier sera pris en compte sur le portail.

NET-ENTREPRISES-FR

GIP Modernisation des déclarations sociales

Dépét d'une déclaration ¥ Consultation des déclarations Paramétres des notifications

A" > Depot d'une déclaration > Chargement d'un fichier

Sélection d'un fichier déclaratif

VALIDER

Apres le dépot du fichier sur le portail, la question ci-dessous vous est posée dans GEPSS. Vous devez cliquer
sur Oui si le fichier a été déposé sur le portail de Net-Entreprises :

Daonnées déclaratives @

@Z Le fichier a t-il été déposé sur le site de net_entreprises

Qui Maon

ATTENTION

Ce fichier est a déposer sur le site https://www.net-entreprises.fr entre le 25 du mois de paie et le 10 du mois

suivant.

Exemple : si le fichier concerne le paie d’Octobre, vous devez le déposer entre le 25 Octobre et le 10 Novembre

3. Liste des changements de taux

La liste de changement de taux permet de faire un comparatif entre le taux appliqué le mois précédent et le taux
dans la fiche agent servant au calcul du montant PAS pour la paie du mois.

Hy EHPAD - Gepss® 15.0 - Module Paie = e >

Fichiers de Base Agent: PASRALTOPAZE Paie de Mai Pigces justificatives Editions de la paie de hai Etats divers Rééditions Outils 7

Demande de taux 3
Récupération du taux

Récupération des anaomalies d'identification

Liste des changements de taux ‘ 0
Récapitulatif PASRAL I NSIG H I
Ervoi des données déclaratives .ISSEMENT
05.58.45.50.13
insight@orange.fr —
Les constantes de la paie sont au mois de Mai 2020 Waewinsi y (z-
MSSPRT TRSGIT - 24 rup Forte Lira: PR

La paie de Mai est en cours de calcul

M Module : PAIE.EXE
Quitter Copyright n® IDON.FR.001.210023,000.R.P.2005,000.31230 Wersion: 15.0
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4. Régularisation prélevement a la source

Il faut ajouter un code paie 902 dans les ECP de I’agent en mettant :
e Un T dans la colonne « type » pour une erreur de taux
¢ UnD dansla colonne « type » pour une erreur de base
e Un P dans la colonne « type » pour une erreur de base et de taux
e UnF dans la colonne « type » pour un agent ayant eu un prélévement a la source mais non déclaré dans
le fichier des données déclaratives
¢ Un A dans la colonne « type » pour un agent ayant une déclaration en doublon sur I’année antérieure

Si T dans la colonne « type » pour une erreur de taux
e Lenetimposable déclaré le mois de I'erreur dans la colonne « Nbre »
e Larégularisation du taux du mois concerné dans la colonne « taux/MTT »
e LaDate de régularisation correspondant au mois de I’erreur dans la colonne « Date »
Exemple :
La rémunération nette fiscale du bénéficiaire du mois de Février est de 10 000
Le collecteur applique a tort un taux de 20% au lieu de 12% en Février
I faudra donc ajouter un code paie 902 en mettant
e T dansla colonne « type »
e 10000 dans la colonne « Nbre »
e -8 dans la colonne « taux/MTT »

e 01/02/2018 (date du mois de I’erreur) dans la colonne « Date »

Si D dans la colonne « type » pour une erreur de base
e Larégularisation du net imposable dans la colonne « Nbre »
e Le taux du mois de l'erreur dans la colonne « taux/MTT »
e La Date de régularisation correspondant au mois de I’erreur dans la colonne « Date »
Exemple :
La rémunération nette fiscale du bénéficiaire du mois de Février est de 12 000 au lieu de 10 000
Le collecteur applique un taux de 20% en Février
I faudra donc ajouter un code paie 902 en mettant
e D dans la colonne « type »
e -2000 dans la colonne « Nbre »
e 20 dans la colonne « taux/MTT »

e 01/02/2018 (date du mois de I’erreur) dans la colonne « Date »

Si P dans la colonne « type » pour une erreur de base et de taux
e Larégularisation du net imposable dans la colonne « Nbre »
e Larégularisation du taux dans la colonne « taux/MTT »
e La Date de régularisation correspondant au mois de I’erreur dans la colonne « Date »
Exemple :
La rémunération nette fiscale du bénéficiaire du mois de Février est de 12 000 au lieu de 10 000
Le collecteur applique a tort un taux de 20% au lieu de 16% en Février
II faudra donc ajouter un code paie 902 en mettant
e P dansla colonne « type »
e -2000 dans la colonne « Nbre »
e -4 dans la colonne « taux/MTT »

e 01/02/2018 (date du mois de I’erreur) dans la colonne « Date »
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Si F dans la colonne « type » pour un agent ayant eu le prélévement a la source mais non présent dans le

fichier d’envoi des données déclaratives
e Le net imposable dans la colonne « Nbre » correspondant au mois de l'erreur
e le taux dans la colonne « taux/MTT » correspondant au mois de 1’erreur
e LaDate de régularisation correspondant au mois de I’erreur dans la colonne « Date »

Si A dans la colonne « type » pour un agent ayant une déclaration en doublon sur ’année antérieure

e L’assiette du PAS en négatif dans la colonne « Nbre » correspondant au mois de 'erreur
e LaDate de régularisation correspondant au mois de I’erreur dans la colonne « Date »

5. Récapitulatif annuel PAS par agent

Vous pourrez éditer un état récapitulatif des taux et montants de prélevement a la source annuel sur chacun de

vos agents :

Janvier Février Mars Awril Mai Juin Juillet Aoit Septembre octobre Hovembre Décembre

Total

Rem. nette fisc. 0,00 0,00 0,00 0,00 165792 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

1857, %2

Taux de PAS 0,00 0,00 0,00 0,00 14,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

0,00

Montant de PAS. 0,00 0,00 0,00 0,00 2321 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

232N

Réqularisation 0,00 0,00 0,00 0,00 78,25 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

-T2,25

6. Mandatement unique du PAS en 2019

Le Prélevement a la Source (PAS) entre en vigueur au mois de Janvier 2019. Vous trouverez ci-dessous les

indications visant a présenter la technique du mandatement unique du PAS afin d’en faciliter son appropriation

par le service faisant la paie de 1’établissement.

Suite aux directives de la DGFIP, certaines consignes sont a rappeler ou a mettre en place dans le logiciel avant

de réaliser la paie de Janvier 2019.

6.1. Un mandat unique multi-lignes

A partir de Janvier, le prélévement a la source donnera lieu chaque mois a I’émission d'un mandat. Les sommes

afférentes au prélevement a la source collectée devront étre versées au Service des Impo6ts des Entreprises (SIE).
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6.1.1. Création et paramétrage du fournisseur SIE

Ce paramétrage permet d’émettre le mandat avec les informations demandées par le service des imp6ts. 11
faudra aussi renseigner les références bancaires du fournisseur (voir page 5).

42 Gestion des Fournisseurs - EHPAD - MOUVEL ETABLISSEMENT - Exercice 2020 =] @ 3]

Code SIE @

Raison sociale / Mom ‘SERUICES DES IMPOTSE DES ENTREPRISES|
Infos administratives Parameétres I Informations complémentaires
Compte budg. < aucun compte = * Compte Tiers Perception 4011
Référence ordre de wirement PAS/MMALAZ345675901234 I Mode de Réglement 03 - Virement
Banque Type Mandat 01 - Mandat ordinaire =
Banque guichet
M* REgie ; ]
Murn cormpte bancaire Rib
BIC Mature juridigue 07 - Etat ou organisme «
IBAN Catégorie Tiers 20 - Etat et établissem -
Annuler Données RIE Enregistrer [e fournisseur
4% Gestion des Fournisseurs - EHPAD - MOUVEL ETABLISSEMENT - Exercice 2020 =] = |
Code SIE @
Raison sociale / Mom SERVICES DES IMPOTS DES EMTREPRISES
Infos administratives Paramétres Informations complémentaires

Complément de distribution
Adresse du tiers
Lieu dit ou complément d'adresse

Code postal Wille
Infos payes

Pays France - . .
Téléphone Télécopie

Arrondi paie

Ermnail Date de sortie
Mature Id Tiers 00 - Aucun - Id Tiers
annuler Données RIB Enreqistrer & fournisseur
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6.1.2. Paramétrage du code paie 902

Depuis Janvier 2019, il faut paramétrer le code paie 902 en mentionnant le fournisseur SIE dans la rubrique
fournisseur du code paie 902.Un mandat unique multi-lignes sera émis tous les mois du montant global du

prélevement a la source de tous vos agents.

4 Gestion des Codes Paie - EHPAD - MOUVEL ETABLISSEMENT - Exercice 2020 (==
Type paie Type de statut Grades concernés
" Tous " Titulaire Stag
Code o
a0z @ Hospitaligre +" Contractuel P
Territoriale v Contractuel R

Désignation
PRELWT & L& SOURCE

~ Médical

" Receveur
+" Apprenti

/" Contrat Aidé
/" Titulaire -28h

Bases Régime Général Bases agent CNR Type de calcul Mandatement
Met & payer MNet & Payer & la dernande Abatternsnt Etat PRYLT SOURCE
Met imposable Met imposable
. . < Fournisseur SIE -
Brut fiscal Brut fiscal Caleul waleur
SE totalite SE totalite Mbre * taux 0,000 Titulaire - Sta 64111 A R
S5 plafonnée S5 plafonnée Taux Cot Contractuel P 64131
CEG CEG Cotisation ouy 0,000 Contractuel R 64151
FMAL FMAL bk C.E.5.
e a % de la base
Ircantec CHRACL Cotisation pat F o000 CEC,
Féle Emploi ATIACL ot o Horast ! Ernplai jeune
ot auw Mbre®taux o,
[ el Medical 64131
Solidarité Solidarité &S & Mon pris
Prévoyance Prévoyance Cot pat Nbre®taux compte en compte Receveur
dans le dans le Apprenti
ANFH ANFH jour de seuil de 14 Cantrat Aidé
CEos CEOs Cot prévoyance carence solidarité onirat Alde »
{=1
Enregis le code
Annuler paie

6.2. Les regles des arrondis

Les prélevements sont réalisés au centime d'euros, alors que la somme de ces prélevements est arrondie, pour
chaque déclaration déposée (DSN ou PASRAU) pour un méme budget, a I'euro le plus proche. Or, le montant
total de PAS reversé par budget doit correspondre exactement a la somme des montants de PAS arrondis de
chacune des déclarations déposées.

En conséquence, il est nécessaire de constater au niveau du budget qui supporte les rémunérations faisant I'objet
du PAS:

e Soit une charge diverse de gestion courante, lorsque l'arrondi pratiqué est défavorable au collecteur.
Dans ce cas, une ligne sera ajoutée au mandat de reversement du PAS pour constater cette charge.

* Soit un produit divers de gestion courante, lorsque l'arrondi pratiqué est favorable au collecteur. Dans
ce cas, un titre de recettes sera émis simultanément au mandat de reversement du PAS. Le comptable
procédera a I'émargement manuel du titre par le mandat préalablement a la mise en paiement de ce
dernier.
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6.2.1. Création du débiteur SIE dans le module RECETTE

La création du débiteur est a faire sur le budget principal et sur tous les budgets annexes si vous effectuez un
passage pour liquidation et édition autre budget.

1} Gestion des débiteurs - EHPAD - MOUVEL ETABLISSEMENT - Exercice 2020 =] & =]
Code SIE
Débiteur SERVMICES DES IMPOTS DES ENTREPRISES @
Mom SERVWICES DES IMPOTS DES ENTREPRISES

Informations générales | Maoyen de paiernent

Aide Sociale Prise en charge APA / PSD
Complément distribution Catégorie Tiers 20 - Etat et établisse =
Adresse du tiers Mature juridiqgue 07 - Etat ou organisi =
Lieu dit ou complément d'adresse Id Tiers
Code postal Ville i Mature Id Tiers| 00 - Aucun -
Téléphone Fortable Fays : France - Compte Tiers Perception

% de prise en charge ]

Cate de sortie @

[m}
Enre er le

annuler déhiteur

Attention : Vous devez aussi créer le fournisseur SIE sur tous vos budgets annexes si vous réalisez un passage
pour liquidation et édition autre budget.
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6.2.2. Création des comptes 7588 et 6588
6.2.2.1. Création et paramétrage du compte 6588

Vous devez vérifier 'existence du compte 6588 dans le plan comptable. Si toutefois le compte était
absent dans le plan comptable, vous devez le créer en passant par « Fichiers de base » - « Plan comptable »
et le paramétrer comme ci-dessous. Toutefois, il est préférable de contacter la trésorerie pour confirmer le
compte tiers du compte.

=zl Gestion du plan comptable - EHPAD - MOUVEL ETABLISSEMENT - Exercice 2020 (=)
Cormpte 6588
Désignation autres

Recette

® Receveur Ordonnateur

Compte Tiers 4011 Groupe 3

Annuler Madifier Té compte

Attention : Vous devez aussi créer ou vérifier 1'existence du compte sur tous vos budgets annexes si vous
réalisez un passage pour liquidation et édition autre budget.

6.2.2.2. Création et paramétrage du compte 7588

Vous devez vérifier I'existence du compte 7588 dans le plan comptable. Si toutefois le compte était
absent dans le plan comptable, vous devez le créer en passant par « Fichiers de base » - « Plan comptable »
et le paramétrer comme ci-dessous. Toutefois, il est préférable de contacter la trésorerie pour confirmer le
compte tiers du compte.

=zl Gestion du plan comptable - EHPAD - NOUVEL ETABLISSEMENT - Exercice 2020 (==za]
Compte 7588
Désignation autres produits de gestion courante
[ ) E\B_ecet@_g_‘; Dépense @® Receveur Ordonnateur
Compte Tiers 46721 Groupe 2
Aannuler Madifier Te compte

Attention : Vous devez aussi créer ou vérifier 1'existence du compte sur tous vos budgets annexes si vous
réalisez un passage pour liquidation et édition autre budget.
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6.3. Piéces justificatives

\

La piece justificative a remettre par la collectivité au comptable, a 'appui du montant du PAS, sera un état
n’'individualisant pas le taux appliqué a chaque agent mais reprenant les éléments agrégés de la déclaration
PASRAU.

Vous trouverez cette piece justificative dans « Piéces a joindre aux mandats » sous le nom « MONTANT PAS ».

P

4 Pidces 4 joindre - EHPAD - NOWVEL.. | = | B (|25

® Tableau détaille Tableau groupé

Tableau détaillé par service  Tableau non détaillé

_—
=
Pigces & joindre aux mandats
BORDEREAL URSSAF ~
FMONTANT P&AS ]
HTOMP
PRIME
DIM/FERIE
NUIT
Congés payés
CHAUSSURES
REPAS
MMNH
AGF
PREFOM
CG05
CSiG
URSSAF
SOLIDARITE
CHRACL
IRCAMNTEC
ANMFH

Création PDF
= o <
“_"‘ Créatian
Quitter automatique PJ Imprimer
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