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NNootteess  dd’’iinnffoorrmmaattiioonn  
 

La mise en place de l’EPRD à compter du 1er janvier 2017 pour les établissements sociaux et médico-sociaux 

se substitue au budget prévisionnel que les établissements avaient jusqu’alors l’habitude de fournir aux 

autorités de contrôle et de tarification. 

 

Ce guide vous permet d’appréhender les menus à utiliser dans GEPSS® afin d’être en mesure d’utiliser ce 

nouvel outil de gestion budgétaire. 

 

Les outils de GEPSS® : 

 

Comment faire une simulation annuelle N+1 de la masse salariale ? 

 

o GEPSS® permet de réaliser une simulation annuelle des paies intégrant les évolutions d’indices, les 

créations de postes et les variables de paie. 

o GEPSS® permet d’intégrer cette simulation du groupe II directement dans l’EPRD. 

 

Que propose le module EPRD dans GEPSS® ? 

 

o Il reprend le cadre normalisé de l’EPRD. 

o GEPSS® reprend les données budgétaires saisies tout au long de l’année et permet d’indiquer un taux 

de reconduction. Attention le taux de reconduction sera calculé uniquement sur les groupes I et III. 

 

 

Quels sont les transferts que propose le module EPRD ? 

 

o Transfert Annexe 1 : relatif à l’EPRD Complet 

o Transfert Annexe 1Bis : relatif aux décisions modificatives et virements de crédits 

o Transfert Annexe 2 : relatif à l’EPRD Simplifié 

o Transfert Annexe 4 : relatif à l’activité prévisionnelle 

o Transfert Annexe 5 : Tableau financier des charges détaillées par section tarifaire  

o Transfert Annexe 6a : tableau prévisionnel des effectifs rémunérés – répartition des charges relatives 

au personnel salarié dans un EHPAD 

o Transfert Annexe 7 :Compte de résultat prévisionnel 

 

Les transferts de vos données vers d’autres applications : 

 

o Nous proposons, au titre d’une aide au remplissage de certains protocoles demandés par les 

autorités de tarification, un transfert partiel de vos données chiffrées vers le logiciel TELEBUDGET. 

 

 

 

 

Attention : le vote du budget est toujours prévu au 31 octobre de l’année N-1. Vos tutelles vous 

donneront les consignes de transmission des données et le protocole à utiliser. 
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LLaa  ccaammppaaggnnee  bbuuddggééttaaiirree  
 

Voici ci-après le déroulé de la nouvelle campagne budgétaire : 

 

 
Source : Instruction ministérielle N° DGCS/SD5C/CNSA/2016/304 du 10 octobre 2016 relative au calendrier de campagne budgétaire « EPRD » 
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LLeess  ddooccuummeennttss  àà  ttrraannssmmeettttrree  
 

 

Quels sont les documents que je vais pouvoir transmettre par l’intermédiaire de GEPSS® ? 

 

1- Budget prévisionnel : cadre normalisé (ESMS relevant de la compétence exclusive du conseil 

départemental et soumis au compte administratif) 

2- EPRD : Etat Prévisionnel des Recettes et des Dépenses 

3- EPRD cadre transitoire : cadre budgétaire transitoire 
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PPaarrttiiee  11  ::  MMoodduullee  ddee  ssiimmuullaattiioonn  PPaaiiee  
 

 
 

 

 

CCHHAAPPIITTRREE  11..  DDuupplliiccaattaa  dduu  mmoodduullee  ppaaiiee  ddee  GGeeppssss®®  

Le module de simulation budgétaire correspond à un duplicata du module Paie que vous utilisez ; il reprend : 

o Les fiches agents présentes dans le module paie 

o Votre paramétrage 

o Et la réglementation de la paie en vigueur au moment du transfert 

 

Voici la marche à suivre pour obtenir le module de simulation budgétaire et l’utiliser. 

 
 

1- Entrez dans GEPSS® -> Module Paie 

2- Pour effectuer le transfert des données de la paie de GEPSS® vers votre simulation budgétaire, allez dans le 

menu Outils -> Transfert module Budget 

 

Attention !!! 

Seuls les établissements réalisant leur paie avec GEPSS® peuvent utiliser le module de simulation annuelle 

de paie. 
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Si vous avez déjà créé une simulation budgétaire vous aurez le message ci-dessous : 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 

Accord de la maintenance Répondez 

OUI 

Transfert de données : Répondez OUI 

Sauvegardez le budget :  

 OUI : si vous voulez 

sauvergarder les données de votre 

précédente simulation budgétaire. 

 NON : le transfert des données de 

paie vers la simulation budgétaire 

écrasera les données de votre 

précédente simulation budgétaire. 

 Veuillez patienter pendant que le 

transfert se réalise. 

 Cette étape consiste à créer le 

module de simulation budgétaire à 

partir de votre module paie. 

Dissociés l’un de l’autre, vous 

pourrez ainsi réaliser toutes les 

simulations annuelles de paie sans 

que cela interfère sur votre module 

paie actuel. 

Par ce message, GEPSS® vous informe 

que les données sont transférées. 

 Cliquez sur OK afin de finaliser la 

manipulation. 

GEPSS® vous propose de créer le raccourci du 

module de simulation budgétaire sur votre 

bureau. 

 Terminez en cliquant sur Oui, cela vous 

permettra d’avoir un accès direct à ce dernier. 

 L’icône  se crée sur votre bureau. 

 Fermez GEPSS® ou mettez-le en réduction 

afin de pouvoir commencer à travailler sur 

votre simulation budgétaire. 
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CCHHAAPPIITTRREE  22..  PPrréésseennttaattiioonn  dduu  mmoodduullee  ddee  ssiimmuullaattiioonn  

bbuuddggééttaaiirree  
 

 

Que vais-je pouvoir faire avec le module de simulation budgétaire ? 

- Simuler une paie annuelle pour un agent ou l’ensemble des agents 

- Anticiper l’entrée et la sortie d’agents sur l’année à venir 

- Intégrer les modifications d’indices aux dates réelles 

- Intégrer les variables de paie annuelle 

- Transférer cette simulation annuelle dans l’EPRD 

 

 

Après avoir suivi les étapes du chapitre 1 qui vous permet de créer le raccourci du module de simulation 

budgétaire, le chapitre 2 va vous permettre d’utiliser ses fonctions. Afin d’ouvrir le module de simulation 

budgétaire, double cliquez sur l’icône . 

 

Voici le module de Simulation Budgétaire. Il contient moins de menus que le module Paie que vous avez 

l’habitude d’utiliser. Nous avons conservé dans ce module uniquement les menus nécessaires à la simulation 

annuelle de la paie. Vous remarquerez que le fond d’écran est bleu, ce qui vous permet de le différencier du 

module paie. 

 

 
 

Il faut tout d’abord aller dans l’onglet « Fichiers de base » puis « changement d’année » afin de sélectionner 

l’exercice N-1. 
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1.1. Fichiers de Base 
 

Vous retrouvez dans le menu « Fichiers de bases » les options habituelles de GEPSS®. 

 
 

1.2. Menu : Agents 
Le menu agent vous permettra de créer de nouvelles fiches agents (en prévision de recrutement), de saisir les 

éléments variables annuels et de saisir des évolutions d’indices ou des reclassements par exemple. 

 
 

1.2.1. Menu : Agent / Gestion fiche agent 

 

Via ce menu vous 

pourrez : 

 Modifier les 

« constantes » de 

façon à répercuter 

l’augmentation de la 

valeur du point, par 

exemple. 

 Mettre à jour les taux 

sur les codes paie liés 

aux différentes caisses 

de retraite. 

 créer des grades en 

cas de besoin et/ou un 

temps de travail. 

Toutes les informations 

administratives ne sont pas 

obligatoires. Celles qui vont 

vous servir pour la 

simulation budgétaire ont 

été volontairement 

simplifiées lors de la 

création d’un agent. Ainsi 

les coordonnées bancaires 

ne sont pas obligatoires, ni 

l’état civil complet. 
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1.2.1.1. Menu : Agent / Gestion fiche agent / Eléments de paie 
 

Ce menu va vous permettre de modifier les indices de l’agent mois par mois ainsi que la ventilation de l’agent. 

Faites un clic droit sur les éléments de paie de l’agent afin d’obtenir la fenêtre ci-dessous : 

 

 
 

Vous pouvez alors changer l’indice à 

partir d’un mois en particulier et/ou 

changer l’affectation dans chaque 

service. 

 

Pour cela : 

 Positionnez-vous dans la colonne 

à modifier. 

 Saisissez l’information souhaitée. 

Si vous souhaitez reporter l’indice 

sur le reste de l’année, vous devez 

faire un clic droit sur l’indice saisi. 

 Cliquez sur une autre ligne. 

 Cliquez sur le bouton « Ok 

Valider » afin de valider l’indice et 

la ventilation de l’agent 

 

Le bouton « Ventilation » permet 

uniquement de changer la ventilation 

de l’agent. 

A cocher s’il s’agit d’une mesure 

nouvelle (Création ou suppression d’un 

poste par rapport à l’année précédente) 

**********IMPORTANT********** 

Vous devez saisir les catégories de 

l’agent par rapport au cadre 

comptable et budgétaire et à 

TARIFEHPAD. 

Vous allez également devoir 

indiquer sur quel(s) service(s) est 

ventilée la paie de l’agent. 
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Vous pourrez ventiler votre agent par service, service général et pôle comme pour les comptes budgétaires. 

 

1.2.1.2. Menu : Agent / Gestion fiche agent / Affichage 
 

Ce menu vous présente la liste des agents pour tous les statuts ou pour un statut, soit en mesures nouvelles ou 

reconductions. 
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1.2.2. Menu : Agent / Eléments variables 
 

Tout comme dans la paie habituelle, vous pouvez saisir les éléments variables (exemple : dimanches, nuits…) 

que l’agent percevra mensuellement sachant que le calcul de la paie se fera sur 12 mois. 

 

 
 

1.3. Menu : Paie 
 

1.3.1. Menu : Paie / Calcul paie 
Reportez-vous au chapitre 3 : La Simulation de la paie 

 

1.3.2. Menu : Paie / Mandatement paie 
Reportez-vous au chapitre 3. La Simulation de la paie 

 

1.3.3. Menu : Paie / Passage module Compta 
Reportez-vous au chapitre 3. La Simulation de la paie 

 

1.4. Menu : Editions de la Paie 
 

1.4.1. Etat du budget par service à vérifier 
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1.4.2. Etat du budget global 

 
 

1.4.3. Etat des paies agents ventilés 
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1.5. Etats divers 
 

 
 

Vous retrouverez des états tels que les fiches positions, le nombre d’agents par grade, le prix de revient par 

agent, par grade, par catégorie du cadre comptable et budgétaire…, les totalisations par code paie, … 

 

1.5.1. Les fiches positions  
 

Cet état est un récapitulatif des paies de l’agent pour l’année en cours. On le retrouve aussi en globalité pour 

l’ensemble des agents, par grade, par secteur, par service et par grade. 

 

Exemple de fiche position :  
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1.5.2. Les prix de revient 
 

Cet état vous permet d’avoir le coût d’un agent avec le détail des charges regroupées par caisse. 
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CCHHAAPPIITTRREE  33..  SSiimmuullaattiioonn  ddee  llaa  PPaaiiee  
 

Etape 1 : Avant de lancer votre paie, vous devez vérifier les données propres aux agents (catégories, mesures 

nouvelles, reportez-vous au paragraphe 1.2.1 : Gestion fiche agent). 

 

Etape 2 : Allez dans le menu Paie -> Calcul paie. 

 

  
 

  
 

 
 

 
 

  
 

Une fois sur l’écran ci-contre : 

 

 Saisissez la période de 

calcul. 

 Renseignez le type de 

simulation (Paie normale ou 

seulement pour les 

reconductions ou seulement 

pour les mesures nouvelles). 

 Calcul collectif ou 

individuel. 

 GEPSS® vous demande de 

confirmer le lancement du 

calcul collectif de la paie. 

 Dès que le calcul est terminé, 

GEPSS® vous en informe. 
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Comment effacer partiellement ou complètement le calcul de la paie ? 

 

 

 

 

 
 

 
 

 

Nombre d’agents pour qui 

la paie a été simulée 
Net à payer annuel 

pour tous les agents 

 Le tableau ci-contre est alors 

renseigné. 

En cliquant sur le bouton, vous avez la possibilité de remettre 

la simulation de la paie à 0 pour un agent et/ou pour tous et 

pour seulement une période. 

 

En répondant OUI : RAZ pour tous les agents. 

En répondant NON : RAZ de la paie pour certains agents. 

Si NON, sélectionner les agents pour qui vous souhaitez 

remettre le calcul à 0. 

 

Après avoir sélectionné vos agents 

cliquez sur OK puis renseignez la 

période que vous souhaitez annuler : 
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Exonération ZRR : 

Vos agents ayant une exonération ZRR n’auront pas de lignes négatives comme dans le calcul de la paie dans 

GEPSS® car les exonérations viennent annuler automatiquement les cotisations positives à hauteur du SMIC 

majoré de 50%. 

 

NB : Lors du calcul de l’exonération (Option « calculer l’exonération ») si GEPSS® ne connaît pas le 

nombre de trentièmes de l’agent (les médecins par exemple) nécessaires au calcul du seuil, la fenêtre 

suivante s’affiche pour que vous saisissiez le nombre de trentièmes de l’agent pour le mois affiché. 

 

 
 

 

Exonération Service à Domicile : 

En ce qui concerne le calcul de la paie, il n’y a pas de modifications ni de nouveau paramétrage à effectuer à part 

bien sûr la saisie des heures d’exonération dans la fiche des agents. GEPSS® calcule lui-même la base et le 

montant de l’exonération mais il n’ajoutera pas de lignes en négatif car les exonérations viennent annuler 

automatiquement les cotisations positives. 

 

 

 Etape 3 : Mandatement de la paie 

 

  
 

 

  
 

Dans le menu 

« Mandatement paie », vous 

allez lancer la paie. Il n’y a pas 

de réel mandatement dans la 

simulation budgétaire. 

 

Vous avez la possibilité de 

mandater la totalité de la 

simulation ou de séparer les 

reconductions des mesures 

nouvelles. 

Confirmez le lancement du 

mandatement : 

Cliquez sur OUI 
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Etape 4 : Allez dans le menu Paie -> Passage pour le module Compta Autre budget s’il existe différents budgets 

dans l’établissement ou directement Passage pour le module Compta. 

 

 

  
 

 

 

Etape 5 : Quitter le module de Simulation budgétaire 

 

Le transfert a été fait vers GEPSS®. Vous pouvez, à présent, quitter ce module de simulation budgétaire.

Le transfert se fait 

automatiquement. Pour obtenir 

les informations relatives aux 

comptes du groupe II, se 

reporter à la Partie 2 (simulation 

budgétaire). 
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PPaarrttiiee  22  ::  SSiimmuullaattiioonn  BBuuddggééttaaiirree  
 

CCHHAAPPIITTRREE  11..  BBuuddggeett  PPrréévviissiioonnnneell  ((ccaaddrree  nnoorrmmaalliisséé))  
 
Pour les ESMS relevant de la compétence exclusive du conseil départemental et soumis au compte administratif vous 

devrez produire cette annexe afin de la déposer sur le site de la CNSA. 

 

Vous allez pouvoir réaliser votre budget à partir de ce menu. Pour ce faire, GEPSS® reprend les données validées 

disponibles dans les modules concernés et vous pourrez pour les groupes I et III des charges ainsi que pour 

l’ensemble des produits indiquer un taux de reconduction. 

 

Une fois votre simulation paie effectuée et son passage pour le module Compta, vous pourrez obtenir les 

reconductions et mesures nouvelles des charges de groupe II ; pour cela, on utilise le mandatement de la simulation 

de paie effectué sur le module « simulation paie ». 

Pour les établissements ne passant pas par la simulation budgétaire vous avez la possibilité comme pour les autres 

groupes de saisir un taux de reconduction. Elles sont donc égales au budget exécutoire par secteur multiplié par le 

taux de reconduction saisi. 

 

 
 

Explications sur les annexes : 

 Annexe 1 : 

o Le tableau de la ligne 1-1.1 est à saisir. 

o Le tableau 1-1.2 ne concerne que les IME. 

o Le tableau 1-2.1 à 1-2.4 se calcule automatiquement. 

o Le tableau 1-2.5 à 1-2.6 se calcule automatiquement. 

o Les lignes 1-3.1 et 1-3.2 sont également à saisir. 

o Le tableau de la ligne 1-3.3 se remplit automatiquement si tous les autres tableaux ont été remplis au 

préalable. 

 Annexe 2 : modèle de plan de financement en saisie libre. 

 Annexe 3 : ne concerne que les CAT. 

 Annexe 5 : modèle de programme d’investissement en saisie libre également. 

 Annexe 6 : si les emprunts de l’établissement ont été saisis dans le module Finance de GEPSS®, ce document 

se remplit automatiquement. 

 Annexe 7 : à saisir si éventuellement l’établissement souscrit à de nouveaux emprunts. 

 Annexe 8 : le bilan financier se calcule quand tous les tableaux précédents sont remplis. 

 Annexe 10 : document à remplir si l’établissement a des surcoûts d’exploitation. 

 Annexe 11 : se calcule automatiquement. 

 

Entrez dans GEPSS® -> Module 

compta -> Simulation Budgétaire 

-> Budget prévisionnel. 
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Le principe du Budget Prévisionnel va être de lancer le calcul en cliquant sur chaque bouton et ce, pour chaque 

annexe. 

 

Vous devrez cliquer sur tous les boutons (« HEB », « DEP », « SOI » et « Global ») se trouvant sur les fenêtres ci-

dessous. Des informations, inscrites en rouge, sur les fichiers à compléter dans GEPSS® vous sont données en bas de 

certains onglets. 

 

  
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 

En lançant le calcul des « Charges 

de la section d’exploitation » 

(Annexe 1) vous retrouverez le 

Groupe II que nous venons de 

calculer dans le module de 

Simulation Budgétaire. 

A la question ci-contre, vous cliquerez 

sur « Récupération des données 

sauvegardées » pour retrouver des 

informations déjà calculées ou saisies 

précédemment ou sur Lancement du 

calcul si c’est la première fois que 

vous cliquez sur ce bouton. 

Pour les charges de la section 

d’exploitation (ligne 1-2.1 à 1-2.4) et 

les produits de la section 

d’exploitation (1-2.5 à 1-2.6), vous 

aurez la possibilité de les calculer en 

global et par sections. Si vous lancez 

d’abord le calcul global, vous aurez le 

message ci-contre.  

OUI : le calcul des sections HEB, 

DEP et SOI a déjà été lancé. 

NON : le calcul des charges se fera 

en global. 
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Une fois toutes les annexes complétées vous devrez aller dans l’onglet outils afin de créer votre fichier Excel via le 

bouton  

pour le déposer ensuite sur le site du CNSA. 

Lorsque vous cliquez sur le 

bouton , GEPSS® vous posera la 

question suivante : 

 

 OUI : vous sauvegardez les données, 

que vous pourrez récupérer. 

 NON : vous ne sauvegardez pas les 

données. 

Lors du calcul des charges et les 

produits de la section d’exploitation 

vous allez pouvoir renseigner vos 

reconductions : 

 

1. Soit en indiquant un taux de 

reconduction puis en cliquant sur le 

bouton  

(La colonne « reconduction » = budget 

exécutoire x taux) 

2. Soit en saisissant directement les 

montants. Placez-vous directement 

dans le tableau  et renseignez ligne 

par ligne. 

 

**** Attention !!!**** 

Pour les reconductions et mesures 

nouvelles des comptes de charges du 

GROUPE II, si vous êtes passé par la 

simulation paie, ces comptes seront 

renseignés automatiquement. 

Le bouton  vous 

permettra d’imprimer les 

tableaux venant d’être calculés. 
Vous pourrez soit imprimer les 

comptes présents dans le cadre 

réglementaire soit imprimer 

l’ensemble des comptes que 

vous aurez calculé : 
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CCHHAAPPIITTRREE  22..  CCaaddrree  nnoorrmmaalliisséé  ddee  ll’’EEPPRRDD  

  
Une fois votre simulation paie et son passage pour le module Compta effectués, vous pouvez accéder aux cadres 

normalisés relatifs à l’état des prévisions de recettes et de dépenses. 

 

 

Nous pouvons vous suggérer une aide technique proposée par la Caisse Nationale de Solidarité 

pour l’Autonomie disponible sur : 

https://portail.cnsa.fr/documentation/consignes_de_remplissage_eprd.pdf 

 

 

 

Le principe du Cadre normalisé de l’EPRD va être de lancer le calcul en cliquant sur chaque bouton et ce, pour 

chaque annexe. 

 

 
 

1.1. Annexe 1 : Documents relatifs à la présentation des charges, des produits et des tableaux de 

financement prévisionnel. 

Vous devrez cliquer sur tous les boutons (« HEB », « DEP », « SOI » et « Global ») se trouvant sur les fenêtres ci-

dessous. 

Sur cette annexe, vous avez la possibilité de récupérer le budget dans la colonne « Réel N-1 » en répondant Oui à la 

question suivante : 

 

Entrez dans GEPSS® -> 

Module compta -> Simulation 

Budgétaire -> EPRD 

https://portail.cnsa.fr/documentation/consignes_de_remplissage_eprd.pdf
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 Cliquez sur le bouton « Charges de la 

section d’exploitation » afin de retrouver les 

données du Groupe II que vous avez 

précédemment calculé dans le module de 

Simulation Budgétaire  

 Cliquez sur le bouton « Produits de la 

section d’exploitation » afin de lancer le calcul. 

 Cliquez sur le bouton « Tableau de 

financement prévisionnel Ressources » afin de 

lancer le calcul des recettes d’Investissement. 

 Cliquez sur le bouton « Tableau de 

financement prévisionnel Emplois » afin de 

lancer le calcul des charges d’Investissement. 

   Cliquez sur le bouton « Bilan financier » 

afin de lancer le calcul du bilan financier 

 Il vous faudra ensuite cliquer sur 

« Transfert EPRD complet afin de transférer 

vos données dans le cadre complet de l’EPRD. 

Lorsque vous lancerez un des calculs (charges, produits ou tableaux de financement), 

vous aurez la fenêtre ci-contre. 

Vous cliquerez sur « Récupération des données sauvegardées » pour retrouver des 

informations déjà calculées ou saisies précédemment. 

Pour les charges de la section d’exploitation et les 

produits de la section d’exploitation, vous aurez la 

possibilité de les calculer en global et par sections. 

Si vous lancez d’abord le calcul global, vous aurez 

le message ci-contre.  

 OUI : le calcul des sections HEB, DEP et SOI a 

déjà été lancé. 

 NON : le calcul des charges se fera en global. 

Renseignez vos reconductions soit : 

1. Soit en indiquant un taux de reconduction 

puis en cliquant sur le 

bouton . (La colonne 

« Année N » = Réel N-1 x taux de 

reconduction) 

2. Soit en saisissant directement les montants. 

Placez-vous directement dans le tableau et 

renseignez ligne par ligne. 

 

**** Attention !!!**** 

Pour les reconductions et mesures nouvelles 

des comptes de charges du GROUPE II, si vous 

êtes passé par la simulation paie, ces comptes 

seront renseignés automatiquement. 

3. Le bouton  vous permettra 

d’imprimer les tableaux venant d’être 

calculés. 
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Dans l’éventualité de présenter un EPRD regroupant plusieurs budgets (SSIAD, Portage…), nous vous 

conseillons d’enregistrer le fichier excel sur le « bureau » avec « enregistrer sous ». 

Pour ce qui est de l’EPRD des autres budgets, il faudra répondre « OUI » à la question « Voulez-vous 

utiliser un document existant ? » et prendre le document enregistré sur votre bureau afin que l’EPRD 

totalise tous vos budgets sur un document unique. 

 

 
 

 

Vous pouvez constater que les informations des 

exercices 2017, 2018 et 2019 sont renseignées. 

Tous les champs de couleur jaune sont 

accessibles en saisie. 

Il vous faut vérifier vos données présentes dans 

les feuilles intitulées « CRPP soumis équilibre, 

synthèse CRP, EPRD synthétique, CAF 

détaillée ». 

Lorsque vous cliquez sur le bouton « Transfert EPRD complet », 

 Sélectionnez le type d’établissement ainsi que le CRP soumis à 

l’obligation d’une présentation équilibrée ou pas 

 Répondez NON à la question « Voulez-vous utiliser un 

document existant ? ». En répondant NON, GEPSS® complétera 

le document national du CNSA. 

Lorsque vous cliquez sur le bouton , GEPSS® 

vous posera la question suivante : 

 OUI : vous sauvegardez les données, que vous 

pourrez récupérer. 

 NON : vous ne sauvegardez pas les données. 
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1.2. Annexe 1Bis : Documents relatifs à la présentation de la décision modificative (DM) ou du 

virement de crédits (VC). 
 

Vous devez avoir lancé le calcul des charges et des produits de l’Annexe 1, avant de lancer le calcul de l’Annexe 1 

Bis. 

 
 

 Cliquez sur le bouton « Charges des 

Décisions Modificatives et Virements de 

Crédits » afin de retrouver les données de 

Charges de l’EPRD 2024 de l’annexe1 et 

les DM et VC saisis dans le budget 2024. 

 Cliquez sur le bouton « Produits des 

Décisions Modificatives et Virements de 

Crédits » afin de retrouver les données de 

Produits de l’EPRD 2024 de l’annexe1 et 

les DM et VC saisis dans le budget 2024. 
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Lorsque vous lancerez un des calculs (charges, produits), vous aurez la 

fenêtre ci-contre. 

Vous cliquerez sur « Récupération des données sauvegardées » pour 

retrouver des informations déjà calculées ou saisies précédemment sinon 

vous devrez cliquer sur « Lancement du calcul » pour que GEPSS® vous 

propose de compléter vos tableaux. 

Lorsque vous cliquez sur le bouton , 

GEPSS® vous posera la question suivante : 

 OUI : vous sauvegardez les données, que 

vous pourrez récupérer. 

 NON : vous ne sauvegardez pas les 

données. 

A cette question, en répondant NON, GEPSS® 

complétera le document national du CNSA. 

En répondant OUI, vous pourrez utiliser un 

document déjà rempli pour y intégrer un autre 

budget. 

 Sélectionnez le type d’établissement ainsi que le CRP soumis à 

l’obligation d’une présentation équilibrée ou pas 

 Cliquez sur le bouton « Transfert ANNEXE 1 

Bis » afin de transférer les données vers le 

document Excel. 
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1.3.  Annexe 2 : Documents relatifs à la présentation des charges, des produits pour les sections 

Dépendance et Soins. 

Vous devrez cliquer sur tous les boutons (« DEP », « SOI » et « Global ») se trouvant sur les fenêtres ci-dessous. 

Sur cette annexe, vous avez la possibilité de récupérer le budget dans la colonne « Réel N-1 « en répondant Oui à la 

question suivante. 

 

  
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 

 

 Cliquez sur le bouton « Charges de la 

section d’exploitation » afin de retrouver les 

données du Groupe II que vous avez 

précédemment calculé dans le module de 

Simulation Budgétaire  

 Cliquez sur le bouton « Produits de la 

section d’exploitation » afin de lancer le 

calcul. 

 Il vous faudra ensuite cliquer sur 

« Transfert EPRD Simplifié » afin de 

transférer vos données dans le cadre simplifié 

de l’EPRD. 

Lorsque vous lancerez un des calculs (charges, produits), vous aurez la 

fenêtre ci-contre. 

Vous cliquerez sur « Récupération des données sauvegardées » pour 

retrouver des informations déjà calculées ou saisies précédemment sinon 

vous devrez cliquer sur « Lancement du calcul » pour que GEPSS® vous 

propose de compléter vos tableaux. 

Pour les charges de la section d’exploitation et 

les produits de la section d’exploitation, vous 

aurez la possibilité de les calculer en global et 

par sections dépendance et soins. Si vous lancez 

d’abord le calcul global, vous aurez le message 

ci-contre.  

 OUI : le calcul des sections DEP et SOI a déjà 

été lancé. 

 NON : le calcul des charges se fera en global. 
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Renseignez vos reconductions soit : 

1. Soit en indiquant un taux de 

reconduction puis en cliquant sur le 

bouton . (La colonne 

« Année N » = Réel N-1 x taux de 

reconduction) 

2. Soit en saisissant directement les 

montants. Placez-vous directement dans 

le tableau et renseignez ligne par ligne. 

 

**** Attention !!!**** 

Pour les reconductions et mesures 

nouvelles des comptes de charges du 

GROUPE II, si vous êtes passé par la 

simulation paie, ces comptes seront 

renseignés automatiquement. 

Le bouton  vous permettra d’imprimer 

les tableaux venant d’être calculés. 

Vous devrez ensuite répondre NON à la 

question « Voulez-vous utiliser un document 

existant ? ». En répondant NON, GEPSS® 

complétera le document national du CNSA. 

En répondant OUI, vous pourrez utiliser un 

document déjà rempli pour y intégrer un 

autre budget. 

Lorsque vous cliquez sur le bouton , GEPSS® 

vous posera la question suivante : 

 OUI : vous sauvegardez les données, que vous 

pourrez récupérer. 

 NON : vous ne sauvegardez pas les données. 

Pour les charges de la section d’exploitation 

GEPSS® vous demandera si vous souhaitez 

compléter le groupe 2 à partir de la simulation 

budgétaire que vous aurez fait ou non. 

Lorsque vous cliquez sur le bouton « Transfert EPRD 

Simplifié », vous devrez choisir la catégorie de votre 

établissement et cliquer sur le bouton … 
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1.4. Annexe 4 : Tableau de l’activité prévisionnelle des résidents 
 

  
 

 
 

 Cliquez sur le bouton « Activité 

prévisionnelle » afin de lancer le calcul. 

GEPSS® vous demande si vous souhaitez 

récupérer les données précédemment 

sauvegardées. Si vous répondez Non GEPSS® 

calculera de nouveau les tableaux. 
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 Si vous remplissez le taux de 

reconduction et que vous cliquez sur 

« maj colonne taux » alors GEPSS® 

calculera le nombre de places et 

l’activité de l’année N. 

Lorsque vous cliquez sur le bouton , 

GEPSS® vous posera la question suivante : 

 OUI : vous sauvegardez les données, que 

vous pourrez récupérer. 

 NON : vous ne sauvegardez pas les 

données. 

Lorsque vous cliquez sur le bouton « Transfert 

ANNEXE 4 », vous devrez choisir la catégorie de 

votre établissement et cliquer sur le bouton 

… 

Vous devrez ensuite répondre NON à la 

question « Voulez-vous utiliser un document 

existant ? ». En répondant NON, GEPSS® 

complétera le document national du CNSA. 

En répondant OUI, vous pourrez utiliser un 

document déjà rempli pour y intégrer un autre 

budget. 
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1.5. Annexe 5a : Tableau financier des charges et produits détaillés par section tarifaire 
 

Des informations, inscrites en rouge, sur les fichiers à compléter dans GEPSS® vous sont données en bas de certains 

onglets. 

Sur cette annexe, vous avez la possibilité de récupérer le budget dans la colonne « Réel N-1 « en répondant Oui à la 

question suivante. 

 
 

 
 

  
 

 

 Cliquez sur le bouton « Charges de la 

section d’exploitation HEB/DEP/SOINS » 

afin de lancer le calcul. 

 Cliquez sur le bouton « Produits de la 

section d’exploitation HEB/DEP/SOINS » 

afin de lancer le calcul. 

 GEPSS® vous demande si vous souhaitez 

récupérer les données précédemment 

sauvegardées. Si vous répondez Non 

GEPSS® calculera de nouveau les tableaux. 

 GEPSS® permet de récupérer le budget 

dans Réel N en répondant à une question 

posée lors du calcul des charges et des 

produits 

 Si vous remplissez le taux de reconduction 

et que vous cliquez sur « maj colonne taux » 

alors GEPSS® calculera les sections tarifaires et 

le global de l’année N. 

Le bouton  vous permettra d’imprimer 

les tableaux venant d’être calculés. 
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Lorsque vous cliquez sur le bouton , 

GEPSS® vous posera la question suivante : 

 OUI : vous sauvegardez les données, que 

vous pourrez récupérer. 

 NON : vous ne sauvegardez pas les 

données. 

Lorsque vous cliquez sur le bouton « Transfert 

ANNEXE 5 », vous devrez choisir la catégorie de 

votre établissement et cliquer sur le bouton 

… 

Vous devrez ensuite répondre NON à la 

question « Voulez-vous utiliser un document 

existant ? ». En répondant NON, GEPSS® 

complétera le document national du CNSA. 

En répondant OUI, vous pourrez utiliser un 

document déjà rempli pour y intégrer un 

autre budget. 
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1.6. Annexe 6a : Tableau prévisionnel des effectifs rémunérés 
 

Des informations, inscrites en rouge, sur les fichiers à compléter dans GEPSS® vous sont données en bas de certains 

onglets. 

  
 

 

 
 

 

 

 

 
 

 
 

Lorsque vous cliquez sur chacun des trois 

boutons « Tableau global des effectifs », 

« Tableau des effectifs par agent » et « Charges 

liées au Tableau des effectifs », répondez : 

OUI : si vous voulez récupérer les données 

précédemment sauvegardées. 

NON : le calcul se fera automatiquement et 

écrasera les données de votre précédente 

sauvegarde. 

 Cliquez sur le bouton « Tableau des effectifs 

» afin de lancer le calcul. 

 Cliquez sur le bouton « Tableau des effectifs 

par agent » afin de lancer le calcul. 

 Cliquez sur le bouton « Charges liées au 

tableau des effectifs » afin de lancer le calcul. 

 

Remarque : ce tableau des effectifs est calculé à 

partir du calcul de la simulation budgétaire. 

Le bouton  vous permettra d’imprimer 

les tableaux venant d’être calculés. 

Lorsque vous cliquez sur le bouton  de 

l’écran ci-contre, GEPSS® vous posera la 

question suivante : 

 OUI : vous sauvegardez les données, que 

vous pourrez récupérer. 

 NON : vous ne sauvegardez pas les données. 
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Lorsque vous cliquez sur le bouton 

« Transfert ANNEXE 6 », répondrez NON à 

la question « Voulez-vous utiliser un 

document existant ? ». En répondant NON, 

GEPSS® complètera le document national 

du CNSA. 

En répondant OUI, vous pourrez utiliser un 

document déjà rempli pour y intégrer un 

autre budget. 

 La dernière étape consistera à transférer vos données dans 

le cadre complet de l’EPRD en cliquant sur le bouton 

« Transfert ANNEXE 6 ». 
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1.7. Annexes 7a et 7b : Relevé infra annuel pour l’EPRD complet ou simplifié (mesure de l’écart entre 

le réalisé à une date et les prévisions de l’EPRD). 

 
 

Vous devez avoir lancé les calculs de l’annexe 1et les avoir enregistré avant de lancer la création de l’annexe 7. 
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CCHHAAPPIITTRREE  33..  EEPPRRDD  CCaaddrree  ttrraannssiittooiirree  
 

L’EPRD Cadre transitoire ne concerne pas tous les établissements. Vous devez vous diriger vers vos tutelles afin de 

savoir si vous devez leur fournir « un ERPD Cadre transitoire ou un EPRD ». 

 

Dans le cas d’un EPRD Cadre transitoire, il est nécessaire de réaliser dans un premier temps le budget prévisionnel et 

de faire ensuite un transfert des calculs vers l’EPRD Cadre transitoire. 

 

  
 

 
 

 
 

 
 

Tous les champs de couleur jaune sont accessibles en saisie. 

 

Il vous faut vérifier vos données présentes dans les feuilles intitulées « Sect.invest. », « Sect_exploit », 

« autofinancement disponible », « information_financement » et « Tableau_Rcc ». 

 

Pour ce transfert, le cadre normalisé du 

budget prévisionnel doit impérativement 

être rempli au préalable. Vous répondrez 

donc OUI à la question ci-contre…. 

… puis vous répondrez NON à la question « Voulez-vous 

utiliser un document existant ? ». En répondant NON, 

GEPSS® complètera le document national du CNSA. 

Entrez dans GEPSS® -> Module 

compta -> Simulation Budgétaire -> 

EPRD Cadre transitoire 

… Vous devrez choisir la catégorie de votre établissement 

et cliquer sur le bouton … 
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Vous pouvez constater que les informations des exercices N-2, N-1 et N sont renseignées. 


