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I. Etapes a suivre lorsque vous nous déléguez votre
DADS-U

1. Lancement du module DADS

Allez dans le module Paie sur I'exercice 2021, vérifiez que vos constantes de paie sont sur décembre
2021 et prenez le menu OUTILS puis 'option "DADS-U 2021" et "Lancer la DADS-U 2021". Vous
arrivez sur cet écran :

£, Accueil DADS = et S
.5 Service DADS
[ Réalisation DADS
@
Quitter
Service DADS

(4 . .
Le bouton vous permet de souscrire au service DADS.

> m— o N
Le bouton * Realisation BARS. yous permet de réaliser vous-méme votre DADS.

2. Service DADS

En choisissant « Service DADS », vous accédez a cette fenétre :
€. Service DADS - m—EE x|
b

i\ Souscription

Celle-ci comporte, sous formes de boutons, les étapes de la réalisation de la DADS par notre service.
Au fur et a mesure de 'avancement de votre DADS, les différents boutons vont se débloquer, avec
une date qui leur sera associée, comme sur I'exemple suivant :

r 5
£, Service DADS I [
N Souscription - 02/06/2020

Documents a transmettre - 03/06/2020
‘K Fichiers a transmettre - 03/06/2020
|
ol
=
L/}
J
©
I Quitter
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2.1. Souscription

Bulletin de souscription DADS 2021

Nom de I'établissement Ville
Reférent pour ce service Mail référent

Téléphone référent

La fin d’année approche et les déclarations obligatoires également.

Nous nous engageons a réaliser pour vous :

- L'inscription de |"établissement & la CRAM.

- La récupération des fichiers GEPS5@® via le module de transfert.

- L'élaboration de la DADS-U.

- L'incorporation a la DADS-U des cas particuliers signalés par I'établissement.
- Le contrale de la DADS-U (cf. ARTICLE II du contrat).

- L'envoi de la DADS-U a la CRAM par Internet.

Le tarif est de 199,80 € HT.

Merci de nous transmettre ce bulletin complété AVANT LE 17 DECEMBRE 2021.

N® SIRET Ne IRCANTEC

M® cantrat CMRACL N® RAFP

N® d'agrément ANSP N° d'affiliation FNC
Code APE Taux AT

Code risque Section établissement AT

Conformément 3 |a loi relative & l'informatique, aux fichiers et aux libertés du 6 janvier 1978, vous disposez d'un droit individuel
d'opposition, d'accés, de modification, de rectification et de suppression des données qui vous concernent.

D 2 - 3

[J
Quitter Enregistrer Aide Imprimer Transmettre

Cette fenétre remplace le bulletin de souscription au format papier des années précédentes. Les
différents champs sont initialisés d’apres les données renseignées pour votre établissement dans
GEPSS, mais doivent étre complétés au besoin (les numéros FNC et ANSP ne concernant que les
établissements territoriaux, ces champs seront grisés si vous étes un établissement hospitalier).

ez

Vous pouvez enregistrer les modifications saisies a l'aide du bouton En@istrer. | et imprimer une

-/
version papier du bulletin de souscription avec le bouton wigtimer . Une fois le formulaire complété,
vous devez nous le transmettre en cliquant sur le bouton ™@*m&E  Vous recevrez ensuite a I’adresse
mail référente une confirmation de souscription au service DADS ainsi qu'un exemplaire du contrat
DADS en piece jointe a imprimer et nous renvoyer le plus rapidement possible. La validation de cette

- Documents a transmettre

étape débloquera l’acces aux boutons

™ Fichiers a transmettre

et
Attention, a partir du moment ou vous avez souscrit au service DADS, vous n’aurez plus la
possibilité de réaliser vous-méme votre DADS et vous arriverez directement sur 1’écran « service
DADS » en lan¢ant le module DADS.
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2.2. Documents a transmettre

£ = Questionnaire
3

& Absences
:-i Documents divers

T

Quitter Imprimer Transmettre

Cette fenétre va vous permettre de nous transférer les différents documents nécessaires a la réalisation
. gy
g

de votre DADS. N’oubliez pas de cliquer sur le bouton Tmassmettre pour nous faire parvenir vos

documents complétés.

2.2.1. Le bouton Questionnaire

Cette fenétre remplace le questionnaire au format papier des années précédentes :

Questionnaire annuel de situation DADS 2021

Veuillez remplir le questionnaire ci-dessous afin que nous puissions réaliser votre déclaration :

1/ Indiquez nous les noms de vos agents qui percoivent des avantages en nature pour des logements de fonction :

2/ Indiguez nous les noms, les informations administratives et détails des cotisations de vos agents pour lesguels vous
réalisez le mandatement hors paie (Exemple : Receveur,. ). Merci de nous transmettre le détail des cotisations et/ou le
bulletin de salaire via le bouton "Documents divers” du menu précédent :

3/ Indiguez nous les noms et les montants 3 déclarer de vos agents pour lesquels vous gérez la rétroactivité CNR
(Exemple : validation services,...) (code paie 603, 6031, 604, 6041) et si le montant a été soldé au cours de I'exercice :

Conformément a la loi relative a 'informatique, aux fichiers et aux libertés du 6 janvier 1978, vous disposez d'un droit individuel
d'opposition, d'accés, de modification, de rectification et de suppression des données qui wous concernent.

o - >

Enregistrer a

Vous pouvez parcourir les différentes pages du questionnaire a ’aide des boutons précedent

>

e

du bouton Enreaistrer

et suivant . Une fois que vous aurez complété le document, enregistrez vos réponses a 1'aide
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2.2.2. Le bouton ‘o Absences

Cette fenétre vous permet de renseigner les absences de vos agents. Vous disposez de 3 possibilités a
Origine des absences
® GEPS5  Saisie manuelle  Aucune absence a déclarer

I'aide du sélecteur

¢ GEPSS : pour que les absences soient récupérées dans la gestion des absences, vous devez juste

compléter la colonne « code DADS » en vous aidant du bouton  4d= . Vous pouvez

(G

enregistrer vos réponses a l’aide du bouton Snreaster,

,

Gestion des absences DADS 2021

Origine des absences
® GEPSS Saisie manuelle Aucune absence & déclarer

Wous devez compléter le tableau des absences ci-deszous en indiquant le code maotif de période d'inactivité (voir liste des codes
d'absence via bouton "Aide"). Seules les absences avec un code motif renseigné seront prises en comptes dans la DADS.

= = = = -
- S A - -

Theme Du Au Nbjours Remargues MNb heures Code DADS
e 01/05/21 | 08/05/21 g 0,00 iv
8j 0,00 ~

100 - congé de maladie ou de maladie o
105 - cong€ suite a un accident de trajel
106 - congé de longue maladie ou grave
107 - congé suite @ une maladie imputat
108 - congé suite a maladie professionn
109 - congé de maladie des victimes ou
110 - congé suite a accident du travail o
111 - congé d'office

112 - invalidité catégorie 1

113 - congé de longue maladie

114 - invalidité catégorie 2

115 - congé de longue durée

116 - invalidité catégorie 3

117 - Congé pour invalidité temporaire i
118 - jour de carence sur congé de mal:
200 - congé de maternité

201 - congé d'adoption

202 - congé pour maternité

203 - congé de paternité

204 - congé d'accompagnement d'une p

205 - congé de présence parentale

206 - congé de =olidarité / soutien famili
207 - grossesse pathologigue -
209 - couches pathologiques ’
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e Saisie manuelle : Les absences sont en saisie libre. Renseignez vous-méme les absences qui
doivent figurer dans la DADS, en indiquant, le code et le nom de I'agent, la date de début et
fin d’absence et le code DADS correspondant. Vous pouvez enregistrer vos réponses a l’aide

Ve

)
du bouton Enreaistrer

Gestion des absences DADS 2021

Origine des absences

® GEPSS5 Saisie manuelle Aucune absence a déclarer

Indiquez nous les noms de vos agents ayant eu des périodes d'inactivité et leurs périodes ainsi que le code motif de période
d'inactivité (woir liste des codes d'absence via bouton "Aide"). Seules les absences avec un code motif renseigné seront prises en
comptes dans la DADS.

Enregistrer 4

Si vous le souhaitez, vous pouvez a la fois renseigner le tableau des absences et saisir des absences
manuellement, les 2 méthodes seront prises en compte.

e Aucune absence a déclarer : si vous ne souhaitez pas déclarer d’absence dans la DADS.
e e
Gestion des absences DADS 2021

Origine des absences
GEPSS Saisie manuelle ® Aucune absence 3 déclarer

Vous devez compléter le tableau des absences ci-dessous en indiguant le code motif de période d'inactivité (voir liste des codes
d'absence via bouton "Aide"). Seules les absences avec un code motif renseigné seront prises en comptes dans la DADS.

*

= y F F
-~ -~ * = =

Theme Du Au  Nb jours lemargues Code DADS E

al

Quitter Aide ENEaEEn 4
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2.2.3. Le bouton - Diocuments divers

Cette fenétre vous permet de nous transmettre tout autre document nécessaire a la réalisation de votre
DADS par notre service.

c — T—— k|
+ Documents - ==
— s B S —
ous pouvez inclure via cette fenétre les documents gque vous souhaitez nous
transmettre pour la réalization de votre DADS

Liste des documents 3 transférer
Doc.pdf

) ) o
Quitter Supprimer Ajouter

Y
Pour ajouter un document a la liste, vous devez utiliser le bouton = &ieuter . Pour supprimer un fichier

5
de la liste, vous devez le sélectionner puis cliquer sur le bouton Sueprimer.
2.3. Fichiers a transmettre
Ce bouton vous permet de nous transférer vos fichiers de données pour la réalisation de votre DADS.

Cette opération pouvant prendre plusieurs minutes, une jauge s’affiche vous indiquant la progression
du transfert.

Transfert de fichiers

“euillez patienter...

Temps écoulé  Taille Transférée  Temps restant Débit

00:00:13 1125 Ko 00:00:20 86.5 Ko/sec

2.4. Fichiers disponibles/récupérés

Une fois les documents et fichiers transférés, vous devez patienter jusqu’a la réalisation de votre
DADS par nos services. Lorsque vous recevrez par email le compte-rendu de votre DADS, allez dans

Fichiers disponibles

le module DADS. Vous aurez a ce moment-la acces au bouton #* qui
vous permettra de récupérer les fichiers de la DADS. Une fois les fichiers récupérés, le bouton

Fichiers récupérés

précédent  sera  remplacé  par at et le  bouton

= Impressiens gera débloqué.
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2.5. Impressions

, _ ,

Et: Cl par Choisi: I'état que vous voulez éditer =
() ® Nom #® Données relatives aux impdts
Individuels Statut Données relatives a la sécurité sociale
Comparatifs entre GEFSS et la DADS Données relatives a la taxe sur salaire

Données relatives a la CNRACL

Stat_UtS _SEIEdlon"ES: Données relatives a I'TRCANTEC
M= CEC Données relatives a la RAFP
Stagiaire Emplai Jeune Ensemble des cotisations des caisses de retraite
Contractuel Perm. Apprenti Ensemble des informations relatives aux salariés
Contractuel Remp. Contrat Aidé Edition des péricdes d'inactivités
Medical Receveur Edition des primes par agent
C.E.S. Titulaire -28h Edition des agents par primes
Données relatives aux complémentaires
Exonération SAD CNRACL
Périodes de Pénibilite
Code agent Mom agent Statut agent B
< >
M <)
Quitter Imprimer

Cette fenétre vous permet d’imprimer les différents états de contrdle reprenant les données de votre
DADS. La catégorie « comparatifs entre GEPSS et la DADS » étant directement liée a la réalisation de
votre DADS, elle ne vous est pas accessible. Vous devez accéder au moins une fois aux impressions

Bon pour accord

pour débloquer le bouton@

2.6. Bon pour accord

Le bon pour accord est un document a nous transmettre une fois que vous avez controlé les données
de votre DADS, afin de nous autoriser a la déposer sur le site Net-entreprises. Vous devez I'imprimer

en cliquant sur le bouton® senpeuraceetd o gioner et nous le faire parvenir dans les
plus brefs délais.

Vous avez la possibilité de personnaliser les informations liées au signataire du « Bon pour accord »
en répondant a I'affirmative a la question suivante sinon il sera marqué les références inscrites dans
« Fichiers de base » / « Paramétrage de I'établissement » / onglet « Informations administratives » :

ai Woulez-vous personnaliser l'impression du bon pour accord?

Non

GEPSS® Version 15.0 - Société INSIGHT 8



Il vous suffira de compléter les informations ci-dessous avant de cliquer sur le bouton « Imprimer » :

‘E,: Configuration du bon pour am-:- =

Civilité
® Madame Monsieur

Prénom :

Fonction :

<

&9
th!r Inﬁ?ﬂ‘er

2.7. DADS validée

Votre DADS sera considérée comme étant validée lorsqu’elle aura été déposée sur le site Net-

entreprises. Vous n’avez aucune action a réaliser pour cette étape, la date de validation vous sera

transmise automatiquement et apparaitra dans le libellé¢ du bouton RARSNSNES
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II. Etapes a suivre lorsque vous réalisez
vous-meéme votre DADS-U

1. Réalisation DADS

- -
., DADS/NADS - EHPAD - NOUVEL ETAB ussme_l:- T |G

-;-l.\ Données établissement
_‘5‘ Données administratives agents
- |
‘ﬁtql Péricde(s) agents
- Divers états
H Fusion
L::l Création du fichier DADS (norme N4D5S)
@

Quitter Imprezsion BPA

1.1. Initialisation et traitement des « données Etablissements »

Les données seront initialisées en fonction des informations que vous avez saisies dans « Fichiers de

base » / « Paramétrage de I'établissement ».

Cliquez sur le premier bouton « Données établissement ». Vous devez initialiser les données en

cliquant sur « OUI » aux questions ci-dessous :

Visualisation etfou medification des données de |'établissement ﬁ

d Voulez-vous initialiser les données établissement ?

Puis

Ensuite, saisissez le numéro en fonction du type de fichier voulu puis cliquez sur OK :

Tapez 01 pour un test ou 02 pour un fichier réel OK

GEPSS® Version 15.0 - Société INSIGHT
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Vous arriverez ainsi sur la fenétre ci-dessous :

" ——— = -
_E:; Visualization et/ou modification des données de I‘établissem:r'lt‘ L =l é,l
N° Contrat

510 520 580| N° Contrat
Code APE Code risque Section AT Taux AT
M= Contrat CNRACL N® Contrat Ircantec N® Contrat RAFP
M° Agrément ANSP Ne affiliation FNC (territoriaux)
H
M -’-ﬂ Initial™=¥on des Vaﬁgalr(les I
Quitter données madifications
L — —

Dans les onglets S10, S20 et S30, les lignes apparaissant en rouge doivent étre obligatoirement
renseignées, celles en noir sont optionnelles.

Sur I'onglet «N° Contrat», pour les établissements territoriaux vous devez remplir en plus le champ
« N° affiliation FNC ».

Pour les établissements ayant eu des exonérations SAD vous devez remplir en plus le champ « N°
Agrément ANSP ».

N'oubliez pas d'indiquer le taux AT de 1'exercice 2020 !!!

Vos données établissement sont bien initialisées. Vous allez procéder a la suite de votre déclaration.
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1.2. Données administratives agents

, Cliquez a présent sur le
_‘i'i DADS/NADS - EHPAD - NOUVEL ETABLISSEMENT EI_ deuxiéme bouton .
. Données administratives agents
_:".‘ Données établissemen

‘.'; Données administratives a

o Divers états

Fusion

B

Création du fichier DADS (norme N4D5S)

I | o
(@ e
Quitter Imprezsion BPA

Sur la fenétre ci-dessous, vous visualisez tous les agents ayant eu des paies au cours de I’année. Seuls
les agents avec un net imposable positif sont sélectionnés pour le calcul des données.

r!l_-< Identification salarié = &1
Calcul S30

Code Agent ¢ NIR Mom - Prénom 'Nnm jeune fille ¢ Net imposable ¢ Walidation calcul *
A 2 A A 0,00 € v ~
A 2 A 7304,58 € v
n 2 A A 9 474,78 € v
A 5 A c 246576¢€ > La DADS-U ne permet pas de
2 2 B B SIEVTC = prendre en charge les agents
B 2 B M 10 110,35 € v N , i
B z B L 353895 € v ayant eu une paie negative en
o - - = Bae7E9c j cours d’année. Ils ne seront
B 2 B . L v pas pris en compte car c’est le
5 2 g Cliquez a présent v )
. S . le b % cumul total qui compte.
- 5 - sur le bouton : v
B 2 B v
B 2 B v
B 2 B v
B 2 B v
B 2 B v
B 2 B v
B 1 B 7 476,28 € v
< »

© & Q or
Quitter Ajouter agent Deéselectionner les agents Calculer ]
OK

Le bouton = =leuler = permet de calculer les agents sélectionnés par la coche dans la case « Validation
calcul ».

Le bouton 'Peselectionneries agents: permet de supprimer la coche dans la case « Validation calcul ».

Le bouton ajeuteragent permet d’ajouter un agent qui n’aurait pas été pris en compte dans la fenétre ci-
dessus.
Apres le calcul, GEPSS® vous propose d’imprimer la liste des incohérences.
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1.3. Périodes agents
1.3.1. Périodes d’activités

Apres le calcul des données administratives de 1'agent, retournez dans le menu et cliquez sur le

bouton 21 PEode®) 2950 13 fenétre suivante s’affiche. Celle-ci vous permet
de visualiser les agents avec leurs différentes périodes.

Vous avez aussi la possibilité d’ajouter des agents en disponibilité ou en congé parental non
rémunérés sur la période de I'exercice. Il faudra mentionner la période et le motif sur ces 2 onglets :

J Périodes d'activités \ Périodes d'inactivités Agent en disponibilité Agent en congé parental
Liste d :riodes d'activitd Date de Date de Statut Tps de Echel Indi Grad Code ord
iste des périodes d'activité début fin atut | ym Echelon ndice rade  population  Ordre

o % = ox

Fermer Supprimer Ajouter Calcul d

Le bouton  #ester - permet de créer une période.

Le bouton ' Steermer - permet de supprimer une période.
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1.3.2. Périodes d’inactivités

Seules les périodes d’inactivités sont a saisir dans I’onglet « Périodes d’inactivités ».

[ B
E:{ Périodes d'activités et d'inactivités \ L = | & é}
Périodes d'activités Périodes d'inactivités Agent en disponibilité Agent en congé parental
Liste des périodes d'inactivité ‘; Date de début - Date de fin - Code inactivité - Montant - Taux - Caisse - Debut Anticipé
S A - -
SES A
T3 Période o0i/01/z020 01/02/2020 |100 - congé de maladie ou de 100,00% Cnracl
—E3 B
S B
{31 Période 01/02/z020 01/03/2020 |110 - congé suite a accident d 550,00 € Ircantec
|
O ¥ ® = OK
Fermer Supprimer Ajouter les absences Ajouter Calcul A
— =

Pour créer vos périodes d’inactivités automatiquement, vous devez cliquer sur le
™
bouton #euteriesabsences: | Seules les absences qui ont été ajoutées dans GEPSS® avec un code

d’absence  DADS  valide seront créées (Agent/Gestion du  personnel/Gestion de
I’absentéisme/Absentéisme global et renseigner la colonne « Code DADS »).

Pour créer vos périodes d’inactivités manuellement, cliquez sur le bouton Ajouter afin de
sélectionner l'agent pour lequel vous avez des inactivités puis indiquez les périodes, le code
d’inactivité et la caisse dont il dépendait pendant son arrét. Saisissez ces informations comme sur
I'exemple ci—dessus.

#
Vous pourrez supprimer des périodes d’inactivités en cliquant sur le bouton  Superimer

oK
Lorsque vos périodes d'inactivités sont pointées, cliquez sur le bouton = &alesl " Le calcul se lance sur

les périodes d’activités et d'inactivités.
Lorsque vous lancez le calcul de 1a DADS :
e Sivous avez des agents ayant des avantages en nature, GEPSS® vous demandera s’il s’agit de
logement, de la nourriture, de la voiture ou autre.
¢ GEPSS® vous demandera également depuis quel mois vous appliquez la ZRR :

Périodes d'activités et d'inactivités

ol Depuis quand appliqguez-vous 'exonération ZRR dans
' la paie de votre établissement ?

[o]'s Annuler

Le calcul de la DADS est maintenant effectué. Vous pouvez a présent controler votre déclaration.
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2. Corriger et Controler sa déclaration

2.1. Corriger sa déclaration
2.1.1. Corriger les « Données établissement »

A partir du menu ci-dessous :

r ™y
., DADS/N4DS - EHPAD - NOUVEL HABL[SSEMENT- [E=NEEE

_‘Ji\_ Données établissement I:H]
_S_‘-;c Données administratives agents
u

E-‘I‘ Péricde(s) agents
- Divers états

B Fusion

L:l Création du fichier DADS (norme N4D5S)

@
Quitter Im pr@ﬁ‘;‘l BPA

ri;.: Visualisation et/ou medification des données de I'élablissemenl‘d . E‘M‘
$10
IEI 520 580 N° Contrat
siren de |'émetteur $10.G01.00.001.001 s
nic de 'émetteur 510.G01.00.001.002
MNom ou raison sociale de EHPAD 510.G01.00.002
MNuméro, Extension, nature 510.G01.00.003.006
Code postal 40120 510.G01.00.003.010
Localité NOUVEL ETABLISSEMENT 510.G01.00.003.012
référence de I'envoi 8051301 510.G01.00.004
Mom du logiciel utilisé GEPSS 510.G01.00.005
Mom de |'éditeur INSIGHT 510.G01.00.006
code service choisi 40 $10.G01.00.009
code d'envoi du fichier rée 02 £10.G01.00.010
norme utilisée (code versi V01X15 510.G01.00.011
code table des caractéres |01 $10.G01.00.012
Code civilité 01 510.G01.01.001.001
Mom et prénom de la pers 510.G01.01.001.002
Code domaine d'intervent 01 $10.G01.01.002
Adresse mail $10.G01.01.005
Adresse téléphonique 510.G01.01.006
Adresse fax 510.G01.01.007
Siren de |'entreprize destii $10.G01.05.013.001
Nic de |'établissement des 510.G01.05.013.002
Adresse mél du destinatai 510.G01.05.015.001 ~
© clnal ) oK
r Initiali=ation des valider les
Quitter rubrigue données maodifications

InitialiS3tion des
Le bouton données permet de supprimer et de créer les S10, S20, S80 et les données « N°

Contrat ».
Vous pouvez en cliquant sur les différents onglets, corriger au besoin les données établissement, le

Valider Jes
bouton medificatiens " permettant d’enregistrer les modifications.
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Le bouton © mbrigue " permet d’ajouter une rubrique en la choisissant dans la fenétre suivante :

Nrub MNom de |la rubrique LongueurUsage *

£10.G01.00.001.0(/Siren de |'émetteur de I'envoi 9 o~
510.G01.00.001.0(|Nic de I'émetteur de I'envoi 5
510.G01.00.002 |Nom ou raison sociale de |'émetteur 60
510.G01.00.003.0( Complément de localisation de la constructio
$10.G01.00.003.0( Numéro, extension, nature et libellé de la vo
510.G01.00.003.0( Code INSEE de la commune

$10.G01.00.003.0( Service de distribution, complément de local
510.G01.00.003.0: Code postal

510.G01.00.003.0: Localité

$10.G01.00.003.0; Code pays

510.G01.00.003.0:/Code de distribution & I'étranger
5$10.G01.00.003.0: Identité du destinataire

510.G01.00.004 |Référence de I'envoi

$10.G01.00.005  |Nom du logiciel utilisé

510.G01.00.006 |Nom de I'éditeur

$10.601.00.007  Numéro de version du logiciel utilisé
$10.G01.00.008 |Code du logiciel de pré-contréle

[a]

N TooonononOonnD ™o noo

©

Quitter i

2.1.2. Corriger les « Données administratives agents »

Vous pouvez visualiser les identifications des salariés qui seront pris en compte dans la DADS :

M;I.\ Données établissement
j‘-{ Données administratives agents |:||]
ﬁ Gaodificatiogempleistatutaine
E:T Péricde(s) agents
S Divers états
H Fusion
L::l Création du fichier DADS (norme N4D5S)

? <

Quitter Im pr@‘a{l BPA
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P )

Identification des salariés

>

NIR Nom - Prénom ,0‘ Nom de jeune fille R validation caleul *
2 A A o
2 A
2 r A
2 A c
2 B B
2 B . . 5 :
2 G Faire un double-clic sur I'agent pour afficher ses informations ]
2 B 5
2 B B
2 B s
2 B L
2 B B
2 B B
2 B M
2 B B
2 B B
2 B %
2 B B
2 B LI
2 B B
1 B B h
D
Quitter Ajouter agent Supprimer 530 Agent Initislisation S30 .4

Le bouton SueerimerS30Agent permet de supprimer les données administratives de 1’agent sélectionné.

Le bouton Initialisation 530 permet de supprimer les données administratives de tous les agents et de
réinitialiser 'ensemble de vos agents.

En double cliquant sur I’agent, vous pouvez visualiser et/ou modifier les informations administratives

de I'agent.
,'ei* Visualisation et / ou modification des enregishemenis_ @ﬂu1

L'identification de I'agent

Numéro d'inscription au répertoire 530.G01.00.001

| Nem de famille 530.G01.00.002
Prénoms $30.G01.00.003
Nom d'usage 530.G01.00.004
Code civilité 530.G01.00.007
Numéro, extension, nature et libellé de la v 530.G501.00.008.006
Code postal 530.G01.00.008.010
Localité 530.G01.00.008.012
Date de naissance 5$30.G01.00.009
Commune ou localité de naissance 530.G01.00.010
Code département de naissance 530.G01.00.011
Pays de naissance 530.G01.00.012
Pays de nationalité 530.G01.00.013
Matricule du salarié dans 'entreprise 530.G01.00.019
< >

) L:L 04
Quitter Rajouter rubrique Valider les modifications

OK
Le bouton ' valider les medifications. permet de prendre en compte vos modifications.

Le bouton Raieuter "‘Lfiq"e permet d’ajouter une rubrique en la choisissant dans la fenétre suivante. Il

oK
suffit de sélectionner la rubrique voulue et de cliquer sur le bouton ' Valider
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Nrub Nom de |la rubrigue LongueurUsage *
$30.G01.00.001 |Numéro d'inscription au répertoire 13
530.G01.00.002  |Nom de famille 80
530.G01.00.003 Prénoms 40
530.G01.00.004 | Nom d'usage a0
$30.G01.00.005 | Prénom d'usage 40
530.G01.00.006 |Surnom ou pseudonyme 80
530.G01.00.007 Code civilité 2
$30.G01.00.008.0( Complément de localisation de |a constructio 50
$30.601.00.008.0( Numeéro, extension, nature et libellé de la vo 50
£30.G01.00.008.0( Code INSEE de la commune 5
530.G01.00.008.0( Service de distribution, complément de local 50
S$30.G01.00.008.0:|Code postal 5
530.G01.00.008.0: Localite 50
S$30.G01.00.008.0: Code pays 2
530.G01.00.008.0:|Code de distribution a I'étranger 50
5$30.G01.00.008.0: Identité du destinataire 50
£30.G01.00.009 |Date de naissance 8

~

[a]

cCnooOonoOon0Tonoononnoao

=

Quitter

2.1.3. Corriger les « Périodes d’activités et/ou d’inactivités »

La procédure est identique si vous souhaitez visualiser et/ou modifier des périodes d’activités ou des

périodes d’inactivités.

Vous pouvez visualiser les périodes des salari€s pris en compte dans la DADS :

. DADS/NADS - EHPAD - NOUVEL ETABLISSEME [E=NEE S

‘;l_\ Données établissement
_5-‘}‘ Données administratives agents

Péricde(s) agents

S Divers états
H Fusion
| Création du fichier DADS (norme N4D5S)

< 24
Quitter Impression BPA

GEPSS® Version 15.0 - Société INSIGHT

18



i k|

‘ Périodes d'activités \ Périodes d'inactivités

-

NIR Agent 2 Code Agent 2

~ -~

Nom Prénom

o

T Datede

début fin

Date de

Statut  Echelon

ry

Indice

" Tps de =
Travail

81 vous sovhaitez supprimer toutes les periodes des agents, vous devez relancer "Initialisation 830" +ia la fendtre des donnses administrativas agents

@ \ |

Fermer Supprimer Ajouter A

A partir de la fenétre ci-dessus, vous pouvez visualiser et/ou modifier les informations en double-
cliquant sur l’agent concerné.

P = e =

“. Affichage et / ou Modification de la DADS

Périodes de I'agent :A

- Nom Rubrigue jo 3 aleur |A Numéro rubrigue .Dc Code Agent .Oj\rdrs.ogtatu.o J
Date de début de période d'activité décl 540.G01.00.001 A ool CR ~
Code muotif de début de période d'activit S540.G01.00.002.001 A o001 | CR
Date de fin de période d'activité déclaré S540.G01.00.003 A 001 CR
Code maotif fin de périocde d'activité decl 540.G01.00.004.001 A 001 |CR
Nic de I'établisserment d'affectation du s: 540.G01.00.005 A 001 |CR
Code population d'emploi du salarié ou 540.G10.00.005 A ool | CR
Code employeurs multiples 540.G10.00.008.001 A 001 CR
code emplois multiples S540.G10.00.008.002 A o001 |CR
Code decalage de paie 540.G10.00.009.001 A 001 CR
Code périodicité de paiement des =salain 540.G10.00.009.002 A ool | CR
Nature de I'emploi 540.G10.00.010 A ool | CR
matricule dans I'entreprize ou dans |'éta 540.G10.00.019 A o001 | CR
Code statut d'appartenance & une foncti S540.G10.10.002.001 A 001 CR
Code statut juridique 540.G10.10.002.002 A 001 | CR
Code catégorie de service 540.G10.10.002.003 A ool | CR
Code emploi statutaire 540.G10.10.002.004 A ool | CR
Code échelon 540.G10.10.002.005 A oo1i CR
Code catégorie statutaire S540.G10.10.002.006 A o001 |CR
Indice brut 540.G10.10.004.001 A o001  |CR
Indice majoré 540.G10.10.004.002 A o001 |CR
Code profession et catégorie socioprofe 540.G10.10.011.001 A ool | CR
Code nature du contrat de travail 540.G10.10.012.001 A oor  |CR
Code unité d'expression du temps de tr: S540.G15.00.001 A 001 CR
Temps de travail paye S540.G15.00.003 A 001 |CR -
Gl (674
Fermer Rajout de rubrique

valider les r'r'l.odiﬁcatinns‘

OK

Vous pouvez modifier au besoin les données et cliquez sur le bouton ¥alider les modifications .
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Le bouton '&aeut Le rubriaue permet d’ajouter une rubrique en sélectionnant la rubrique voulue dans la

OK
liste affichée et en cliquant sur le bouton  Valider

2.2. Controler sa déclaration

A partir du menu en cliquant sur « Divers », vous pouvez sortir des états individuels ou collectifs
pour controler votre déclaration.

£, DADS/N4DS - EHPAD - NOUVEL ETABLISSEME [E=NEER

Données etablissement

Données administratives agents

Période(s) agents

Divers états

Fusion

Création du fichier DADS (norme N4DS)

'lo 1 <
lmprgié'l BPA

r B
e ==

Etats Classement par Choisissez I'état que vous voulez éditer :
® Nom ® Données relatives aux impdts
Individuels Statut Données relatives 3 la sécurité sociale |
Comparatifs entre GEPSS et la DADS Données relatives 3 la taxe sur salaire
. . . Données relatives & la CNRACL
Sl S Données relatives a I'IRCANTEC
TS CEC Données relatives a la RAFP
Stagiaire Emploi Jeune Ensemble des cotisations des caisses de retraite
Contractuel Perm. Apprenti Ensemble des informations relatives aux salariés l
Contractuel Remp. Contrat Aidé Edition des périodes d'inactivités
Médical Receveur Edition des primes par agent
C.ES. Titulaire -28h Edition des agents par primes
Données relatives aux complémentaires
Exonération SAD CNRACL
Périodes de Penibilité
Code agent Mom agent Statut agent Pl
~
~
< >
Quitter Imprimer

Vous pouvez depuis cette fenétre imprimer soit vos états individuels, soit vos états collectifs (sélecteur
en haut a gauche). Les états listés ci-dessus vous permettent de contrdler le contenu de votre
déclaration.
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Vous pourrez aussi comparer les données de GEPSS avec la déclaration DADS en
Etats

Collectifs

Individuels
@ (Comparatifs entre GEPSS et la DADS:

sélectionnant .
Ce choix étant disponible, seulement, pour les établissements réalisant la DADS. Il vous permettra de
contrdler votre DADS en utilisant les états suivants :

-
£-< Impressions multi-critéres comparatives l = ot
Etats Cl t par Choisi I'état que vous voulez éditer :
Collectifs ® Nom ® Pour la CNRACL
Individuels Statut Etat comparatif entre les données DADS et
® Comparatifs entre GEPSS et la DADS la totalisation des caisses de retraite

Etat comparatif entre les données DADS et
les données des CA

Etat comparatif pour |a taxe sur =alaire
Etat des incohérences de la DADS

Etat des heures supplémentaires exonérées
et défiscalisées

Code agent MNom agent Statut agent B

~
~
< >
— - 7
l“'
Quitter Irr%ﬁkrg er

Vous pouvez, également, vous servir des fiches de positions agents ainsi que des totalisations par
codes paies qui sont disponibles dans GEPSS® dans le menu "Etats divers".

A titre d'information, controlez de préférence les codes suivants : 990, 506 (pour les agents autres que
titulaires et stagiaires), 5031 et 693 en les comparants aux totaux des états :

¢ Ensemble des cotisations des caisses de retraite

¢ Ensemble des informations relatives aux salariés
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2.3. Effectuer sa déclaration
2.3.1. Fusion

Si un établissement a deux budgets mais un seul numéro SIRET, il est nécessaire de réaliser les deux
DADS-U puis de les fusionner afin de n’envoyer qu’un seul fichier a la CARSAT.
Lorsque vos données sont controlées sur les 2 budgets, vous pouvez les fusionner en cliquant sur

« Fusion » :
, DADS/N4DS - EHPAD - NDW[E@Q

[ fi_\ Données établissement
-

ar Données administratives agents

Période(s) agents

- Divers états
H_ Fusion |:|[|
| Création du fichier DADS (norme N4DS)
(0l o
Quitter Im prgié'l BPA

., Chemin DADS N4DS EENE

Répertoire contenant la DADSU de I'autre établissement & fusionner :

L0 4

Annuler Valider 4

En cliquant sur = vous pouvez sélectionner le dossier dans lequel est contenue la DADS du budget
annexe a fusionner avec le budget principal.
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2.3.2. Création fichier DADS a envoyer a la CRAM

. DADS/N4DS - EHPAD - NOUVEL ETABLISSEME [E=NEEN

Données etablissement

Données administratives agents

Godificationemplojstatutaire
Période(s) agents
Divers états

Fusion

Création du fichier DADS (norme N4DS)

<

i
Im prg‘a‘:'l BPA

GEPSS® vous demande de confirmer I'emplacement du futur fichier a créer :

_ Chemin DADS N4DS =

Ou souhaitez vous mettre le fichier DADS 3 transmettre a la CRAM :

L8] 4

Annuler Valider 4

Si vous répondez par l'affirmative a la question suivante, GEPSS® vous confirmera la création du
fichier a I'emplacement souhaité :

DADS/NADS - EHPAD - NOUVEL ETABLISSEMENT [

a Vous allez créer votre fichier DADS20 dans le dossier C:\Users\Utilisateur\Desktop ?

Vous pourrez ensuite effectuer un dernier contrdle via 1'outil de pré contrdle disponible sur le site
http://www.gip-mds.fr/Outil/DADSU-CTL-V01X15.exe

Vous pouvez a présent terminer votre déclaration via Internet sur le site de Net-entreprises en
déposant votre fichier sur http://www.net-entreprises.fr
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